data sporzgdzenia

04.07.2025r.
Audytor wewnetrzny

Andrzej Hawran

(preferowany) mail: sekretariat@eiuap.pl
zadanieaudytowe@eiuap.pl
zadanieaudytowe2@eiuap.pl

audytor: 505 667 853 / sekretariat: 507 940 096

pn —pt. godz. 7.00 - 15.00

www: https:/eiuap.pl/

Znak: Burzenin.1998.1 720.6.2025

SPRAWOZDANIE Z ZADANIA AUDYTOWEGO
Przeprowadzonego
w Urzedzie Gminy Burzenin

Temat zadania: Podatek od nieruchomoéci, w tym z tytuu prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej w nieruchomosci.
Obszar dziatainosci: Urzad Gminy, Stanowisko ds. wymiaru podatkow lokalnych.
Cel zadania:
1. zebranie informacji i wydanie opinii 0 dziataniach w obszarze zwigzanym z tematem
Zadania,
2. racjonalne zapewnienie, ze podejmowane dziatania w obszarze Zwigzanym z tematem
zadania sg realizowane.
Zakres podmiotowy: Urzad Gminy, Stanowisko ds. wymiaru podatkéw lokalnych.
Zakres przedmiotowy zadania: Podatek od nieruchomosci, w tym z tytulu prowadzenia
dziatalnosci gospodarcze] w nieruchomosci.
Kryterium oceny: zgodno$é¢ z przepisami prawa; po przeprowadzonych czynnoséciach
audytowych zostanie wydana ocena w obszarze dziatalnosci. Ocena dotyczyé bedzie
W szczegdinosci adekwatnosci, skutecznosci i efektywnosci kontroli zarzgdczej w obszarze
dziatalnosci.
Data rozpoczecia zadania: 13.05.2025 .

USTALENIA
1. przepisy prawa powszechnie obowigzujgce
2. przepisy prawa wewnetrznie obowigzujgce
3. informacje na stronie BIP
4. pismo audytowanego z 30.05.2025 r.

Audytor zwrécit sie o wskazanie:
1. uregulowania aktéw prawa powszechnie obowigzujgcego
2. ureguiowania aktéw prawa wewnetrznego
3. rejestry
4. sprawozdania
5. systemy informatyczne
6. kontrole zewnetrzne
7. kontrole wewnetrzne
8. kontrole funkcjonaine
9. szkolenia
10. informacji $ciéle zwigzanych z przedmiotem zadania audytowego.

Uregulowania aktéw prawa powszechnie obowigzujzcego

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa, Ustawa z dnia 12 stycznia 1991r. 0
podatkach i optatach lokalnych
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Uregulowania aktéw prawa wewnetrznego _ N
Uchwata Rady Gminy Burzenin w sprawie okreslenia wysoko$ci podatku od nieruchomoscl
obowigzujgcych na terenie gminy Burzenin .

Rejest

Regestr?’ wymiarowe, Rejestry przypiséw i odpisow, Ewidencja podatkowa nieruchomosci-
zawiera dane o podatnikach i przedmiotach opodatkowania, w szczegblnosci wynikajace z
informacji i deklaracji sktadanych przez podatnikéw na podstawie przepisow ustawy oraz
przepiséw o podatku rolnym i podatku lesnym, danych zawartych w ksiegach wieczystych, w
ewidencji gruntéw i budynkéw oraz innych ewidencjach i rejestrach,

Sprawozdania
Sprawozdanie Sp-1 czgs¢ A | B, dane do sprawozdania RB-27S -skutki obnizenia stawek i
skutki stosowania ulg-do 20go dnia kazdego kwartatu

Systemy informatyczne
System Adas- Aplikacie dla Administracji Samorzadowej, modut podatki, modut karty kontowe

Kontrola zewnetrzna

Kontrol zewnetrzna z Regionalnej Izby Obrachunkowej w todzi, w roku 2023. W zaleceniach
pokontrolnych zaleca sig zapewni¢ prawidtowe ustalenie i wykazywanie w sprawozdaniach
Rb-27S kwot skutkaw finansowych obnizenia gérnych stawek podatkowych udzielonych przez
Rade Gminy zwolniert w podatku od nieruchomosci, podjagé w oparciu o przepisy ustawy
Ordynacja podatkowa czynnosci majgcych na celu ustalenie stanu faktycznego i wyjasnienie
prawidiowosci opodatkowania podatnikéw podatku od nieruchomosci, zapewni¢ dokonywanie
czynnosci sprawdzajgcych w  stosunku do skiadanych przez podatnikéw deklaracji
podatkowych, na podstawie art. 272 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku Ordynacja
podatkowa. W razie watpliwosci, co do poprawnos$ci ztozonej deklaracji- wzywac podatnikow
do udzielenia,w wyznaczonym rterminie, niezbednych wyjasnien lub uzupetnieniaa deklaracii,
wskazujgc przyczyny podania w watpliwosé rzetelnosci danych w niej zawartych.

Audytor wewnetrzny zapoznat sig z:
1. Regulaminem Organizacyjnym Urzedu Gminy Burzenin.
2. Zakresem czynnos$ci pracownikow.

Podatek od nieruchomosci

Mechanizmy kontroli w zakresie $ciagalnosci zaleglosci podatkowych:

- regulame sprawdzanie kont podatnikéw i stanu zalegtosci (1 raz w miesigcu)

- prowadzenie dziatan informacyinych (prowadzony jest rejestr dziatah informacyjnych, w
ktérym zapisywane sg dzialania egzekucji migkkiej tj. rozmowy telefoniczne, wystane maile,
sms z przypomnieniem o platnosciach)

- regulame wystawianie upomnien po kazdej racie podatku, z wyjatkiem matych kwot,

- wystawianie tytutéw wykonawczych,

- wspobtpraca z organami egzekucyjnymi, sprawdzanie stanu prowadzone] egzekucji przez te
organy.

Zaleglosci podatkowych w podatku od nieruchomosci:

zaleglosci podatkowe w podatku od nieruchomosci od oséb fizycznych
Ip | rok przeniesienie z przypis whplaty bilans zamknigcia
roku poprzedniego {(na 31 grudnia)
(na 1 stycznia)
1 | 2022 31.769.04 1.021.203,36 990.424,62 26.162,67
2 2023 26.162,67 1.222.997,00 1.227.146,15 16.375,85
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3 12024 16.375,85 1.521.933,00 1.407.390,78 11.841,92
4 | 2025 stan na 11.941,02 1.476.197,00 639.709,31 28.512.64
31.04.2025r
zaleglosci podatkowe w podatku od nieruchomosci od 0s6b prawnych j
Ip | rok przeniesienie z przypis wplaty bilans zamkniecia
. roku {na 31 grudnia)
poprzedniego
{na 1 stycznia)
1 2022 448.115,87 696.014,00 556.742 47 558.373,00
2 | 2023 588.373,00 666.868,00 561.553,02 692.530,00
3 | 2024 692.530,00 612.253,00 606.381,98 697.216,00
4 | 2025 stan na 697.216,00 527.880,00 257.572,50 1.003.315,50
|| 31.04.2025

le oséb fizycznych zalega z podatkiem od nieruchomosci

stan na dzien 31

lle oséb prawnych zale
stan na dzien 31.12.202

Informacje o upomnieniach

12.2024r.- 153 os. fizyczne

9a z podatkiem od nieruchomosci
4r. — 3 0s. prawne

naleznosci podatkowe w podatky od nieruchomosci od oséb fizycznych

ip. rok ile wystawiono upomnien
12022 402
2| 2023 538
3 | 2024 453
4 | 2025 286

naleznosci podatkowe w podatku od nieruchomosci od oséb prawnych

Ip. rok ile wystawiono upomnien
1 | 2022 8
21 2023 6
3| 2024 4
4 | 2025 1

Informacje o tytutach wykonawczych

naleznosci podatkowe w podatku od nieruchomosci od oséb fizycznych

ip. rok ile wystawiono tytuléw wykonawczych
11 2022 10
2 | 2023 12
3 | 2024 19
4 | 2025 14
naleznosci podatkowe w podatku od nieruchomosei od 0s6b prawnych
Ip. rok ile wystawionoe tytuléw wykonawczych
1| 2022 0
2] 2023 2
3 | 2024 0
4 | 2025 0
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Informacje o wnioskach o wpis hipoteki na nieruchomosci

T naleznoéci podatkowe w podatku od nieruchomosci od osob fizycznych
ip. | rok ile zlozono whioskéw ¢ wWpis hipoteki
1] 2022 D
5 12023 0
3 | 2024 0
4 | 2025 o}
naleznosci podatkowe w podatku od nieruchomosci od os6b prawnych
Ip. | rok iie zlozono wnioskow o Wpis hipoteki
11 2021 4
5 | 2022 0
3 | 2023 0
4 | 2024 0
5| 2025 0}

Informacje o ilo$é osob fizycznych, ktdrych naleznosci podatkowe powstatych przed
01.01.2020 r. zabezpieczone $a hipoteka
brak

llo$é osdb prawnych, ktérych naleznosci podatkowe powstatych przed 01.01.2020 r.
zabezpieczone s3 hipoteka
1 osoba prawna

W jakich dniach 2024 i 2025 r. odbyla si¢ kontrola funkcjonalna w zakresie éciggalnosci
podatkéw od nieruchomosci, przez kogo zostata wykonana oraz przediozenia dowodu
na ta okolicznos¢

brak

ZAKONCZENIE
Opinia audytora wewnetrznego o biegu zadania audytowego:

1. precyzyjne i merytoryczne odpowiedzi
2. spdjne i terminowe odpowiedzi

Whniosek:
1) dokumentowanie kontroli funkcjonalnej pracownikéw w obszarze badania (kontrola
incydentalna); relacja: kierownik - pracownik; prowadzenie rejestru kontroli

funkcjonainej dia przeprowadzonych kontroli, ktore nie maja odzwierciedlenia w aktach
sprawy kontrolowanej; prowadzenie rejestru kontroli funkcjonainej; kolumna z
podpisem kontrolowanego i wyniku kontroli

2) dokumentowanie kontroli wewnetrznej w obszarze badania (kontrola problemowa,
kontrola poprawnosci wykonywania zaprojektowanego systemu realizacji zadan w
badanym obszarze), relacia. wyznaczona osoba (np.. stanowisko kontrolera
wewnetrznego, kierownik innej komérki organizacyjnej) do przeprowadzenia kontroli
wewnetrznej spoza kontrolowanej komorki organizacyjnej; opracowanie rocznego
planu kontroli wewnetrznych wraz z harmonogramem realizacji, sprawozdania z
kontroli wewnetrznych, sprawozdanie z wykonania planu kontroli)

3) przeprowadzanie cyklicznych wewnetrznych szkolen pracownikdw np. co kwartal, w

zakresie obszaru badania, w tym przez wyznaczonych pracownikéw w kom.
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4)
5)
6)

7)

8)

9)

10)

przygotctwa.nia; wzZmacnianie poziomy wystgpien publicznych komunikacji oraz
w.zlmacnlanle systemu Zastepstw) lub przeprowadzanie szkolen pracownikéw np.
online

Sporzadzanie karty kontrolj aktualnosci wydanych aktéw prawa wewnetrznego |
dokonywanie wpiséw w okresach co np. 6 Mmiesigcy.

sporzadzanie karty kontroli aktualnosci zakreséw obowigzkéw pracownikéw w
okresach co np. 1 rok.

wzmochnienie mechanizmdéw kontroli zwigzanych z Zapobieganiem wielotysiecznych
Zadiuzen

wzmocnienie mechanizméw kontroli w zakresie zwiekszania $ciggalnosci zalegtosci

objetych badaniem, w tym;

a) wydawania upomnien

b) zwickszenie ilosci Zabezpieczen, w tym przez ztozenie wnioskéw o wpis hipoteki
na nieruchomosci

¢) wydania uregulowania wewnetrznego zwigzanego z Sciggalnoscia naleznosci, w
tym wykonywania miekkiej windykag;ji (porozumienia) oraz twardej windykaciji
(wezwania do zaptaty, kierowanie spraw do postepowania sgdowego,
egzekucyjnego)

przedktadanie sprawozdari kwartalnych kierownikowi Jjednostki w zakresie $ciggalnosci

naleznosci ze:

a) wskazaniem wartosci naleznosci z poprzedniego kwartatu i obecnie (wykazanie
trendu dochodzenia naleznosci np. od 01.2023)

b) iloéci podjetych dziatari w zakresie dochodzenia naleznosci z rozgraniczeniem na
migkkg windykacje (porozumienia) oraz twardg windykacje (wezwania do Zaplaty,
kKierowanie spraw do postepowania sadowego, egzekucyjnego, odciecie wody i
Sciekéw) ze wskazaniem ilosci dziatan podejmowanych w poprzednim kwartale i
obecnie (wykazanie trendu podjetych dziatan w zakresie dochodzenia naleznosci
np. od 01.2023)

zobowigzanie audytowanego do sporzgdzenia planu dochodzenia naleznosci opartego

na zasadach planistycznych wynikajacych z kontroli zarzadczej, 1j.:

a) sporzgdzanie rocznego planu dziatalnosgci z okreslonymi celami, zadaniami i
miernikami , wskaznikami wykonania celu

b) wzmacnianie wykonywania standardu B6, poprzez okreslanie celéw i zadan
sprzyjajgcych realizacji celu w oparciu o mierniki i wskazniki zatozonych celéw do
osiggniecia w okresie planistycznym  (badanie efektywnosci organizacji
administracji publicznej w osigganiu wyznaczonych celow)

¢} standard B6 powinien by¢ wykonywany poprzez:

1) skuteczne dzialania Zmierzajgce do osiggniecia wyznaczonego celu przez
jednoznacznie okreslone zadania sprzyjajace osiggnieciu wyznaczonego celu

i} okreslanie miernikow i wskaznikow osiggania celu; mierzalno$é osiagania celu:

i) definiowanie celéw mierzalnych w rocznym planie dziatalnosci; opisuja
zdoIno$¢ jednostki administracji publicznej w osigganiu zafozonych celow w
Zmieniajgcym sie otoczeniu.

d) sporzgdzanie sprawozdania z wykonania rocznego planu dziatalnosci

przeprowadzenie szkolenia w zakresie prowadzenia skutecznego postepowania w

zakresie $ciggalnosci naleznosci w badanym obszarze, w tym prowadzonego przez

stuzby prawne urzedu gminy

11} zacieénianie wspdlpracy z stuzbami prawnymi urzedu gminy w zakresie sciggalnosci

naleznosci m. in.

a) konsultacje prawne, w tym na pismie

b) pisemne wnioski audytowanego o przediozenie rozwigzan w zakresie skutecznego
dochodzenia naleznosci, w tym odpowiedzi na pismie.
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whioski” propozycje audytora wewnetrznego mogace przyczyni¢ sig do wzmocnienia zorganizowanego systemu
wykonywania zadath w badanym obszarze (np.: nowe mechanizmy kontroli).

Ocena adekwatnosci, skutecznosci i efektywnosci kontroli zarzadczej w obszarze
dziatalnosci jednostki

Opinia audytora wewnetrznego:

W BADANYM OBSZARZE AUDYTU WEWNETRZNEGO
fpor. temat zadanial, ]
AUDYTOR WEWNETRZNY NIE DOSTRZEGL UCHYBIEN

Skoro uchybien nie dostrzezono, nie sformutowano zaleceni w badanym obszarze.

BADANIE AUDYTOWE OPOWIADA SIE ZA
POZYTYWNA OCENA AUDYTOWANEGO W OPARCIU O PRZYJETE KRYTERIUM.

informacja:

audyt wewnetrzny — bada zorganizowany przez kierownika {np.: jednostki, referatu) system wykonywania zadan
i przedstawia zalecenia, gdy stwierdzono nieprawidiowosci w zorganizowanym systemie Jub rekomendacje
kontrola wewnetrzna — odpowiada na pytanie, czy pracownicy wykonujg prawidiowo zadania na podstawie
zorganizowanego systemu pracy przez Kierownika {np.: jednostki, referatu); ustalenie poprawnosci wykonywania
zadah, bleddw.

Audytor wewnetrzny

Andrzej Hawran
Ipodpis elektroniczny/

zadwiadezenie Ministra Finansow nr 264/2004

Podpisano przez/ Signed by
ANDRZE}

HAWRAN

Dataf Date: 18.0%.2025 15:01

m5zofic



