data sporzadzenia

15.10.2025 .
Audytor wewnetrzny

Andrzej Hawran

(preferowany) mail: sekretariat@eiuap.pl
zadanieaudytowe@eiuap.pl
zadanieaudytowe2@eiuap.pl

audytor: 505 667 853 / sekretariat: 507 940 096

pn —pt. godz. 7.00 - 15.00

www: hitps:/feiuap.plf

Znak: Burzenin.1999.1 720.7.2025

SPRAWOZDANIE Z ZADANIA AUDYTOWEGO
przeprowadzonego
w Urzedzie Gminy Burzenin

Temat zadania: Zakupy, zamdwienia publiczne ponizej 130 000.
Obszar dziatalnosci: Urzad Gminy, Stanowisko ds. inwestycji i funduszy europejskich.
Cel zadania:
1. zebranie informacji i wydanie opinii o dziataniach w obszarze zZwigzanym z tematem
Zadania,
2. racjonalne zapewnienie, ze podejmowane dzialania w obszarze zwigzanym z tematem
zadania sg realizowane.
Zakres podmiotowy: Urzad Gminy, Stanowisko ds. inwestycji i funduszy europejskich.
Zakres przedmiotowy zadania: Zakupy, zamodwienia publiczne ponizej 130 000.
Kryterium oceny: zgodnosé z przepisami prawa; po przeprowadzonych czynnosciach
audytowych zostanie wydana ocena w obszarze dziatalnoéci. Ocena dotyczy¢ bedzie
w szczegdlnosci adekwatnosci, skutecznodcei i efektywnosgci kontroli zarzgdczej w obszarze
dziatalnosci.

USTALENIA
1. przepisy prawa powszechnie obowiazujace
2. przepisy prawa wewnetrznie obowigzujgce
3. informacje na stronie BIP
4. pismo audytowanego.

Audytor zwrécit sie o wskazanie:
1. uregulowania aktéw prawa powszechnie obowigzujgcego
2. uregulowania aktow prawa wewnetrznego
3. rejestry
4. sprawozdania
2. systemy informatyczne
6. kontrole zewnetrzne
7. kontrole wewnetrzne
8. kontrole funkcjonaine
9. szkolenia
10. informaciji $cisle zwigzanych z przedmiotem zadania audytowego.

Uregulowania aktéw prawa powszechnie obowigzujacego

1. Prawo zaméwien publicznych,
2. Prawo budowlane

Stronalz5s




Uregulowania aktow prawa wewnetrznego o
Zarzadzenie Wojta Gminy w sprawie Regulaminu udzielania zamowien, o wartosc
nieprzekraczajgcej kwoty 130 000,00 ztotych

Rejestry
Rejestr umow

Sprawozdania
Roczne sprawozdanie o udzielonych zaméwieniach publicznych

Systemy informatyczne
Platforma zakupowa Systemu FINN e-Zaméwienia Publiczne

Kontrole zewnetrzne

W okresie od 30.01,2023 do 22.03.2023 roku zostata przeprowadzona kompleksowa kontrola
gospodarki finansowej i zamowien publicznych przez Regionalng 1zbg Obrachu nkowg w todzi.
Kontrola objeto inwestycie :

- przebudowa drég gminnych nr 114222E (ul. Rynek) i 114219E (ul. Krotkiej) w Burzeninie,

- Budowa linii o$wietlenia ulicznego w m. Reszew, Waszkowskie.

Kontrola objeto caty cykl od wykonania dokumentacji poprzez przeprowadzenie postepowania
na wylonienie wykonawcy i realizacie procesu inwestycyinego. Nie stwierdzono razgcych
naruszef ustawy pzp.

Kontrole wewnetrzne i funkcjonalne
Nie byly przeprowadzane.

Zadania audytowe
Nie byty przeprowadzane.

Szkolenia
Brak

Swobodna wypowiedz audytowanego
W zwigzku z szybko zmieniajgcymi sig przepisami widzimy potrzebe szkolen.

Audytor wewnetrzny zapoznat sig z:
1. Regulaminem Organizacyjnym Urzedu Gminy Burzenin.
2. Zakresem czynnosci pracownikow.

Zakupy/postepowania w sprawie wyboru wykonawcy zaméwienia publiczne ponizej
progu

Jakie mechanizmy kontroli zostaly wprowadzone w celu unikniecia dzielenia
przedmiotu zaméwienia
Nie byto wprowadzane

Jakie stanowisko/a pracy wykonuje zakupy/zaméwienia publiczne
Zakupy/zamowienia do 130 000 zt kazdy pracownik ze swojego stanowiska
Pracownicy zastepujg sig nawzajem.

Czy byly kierowane zarzuty w zakresie prowadzonego postepowania przez
wykonawcéw w okresie od 01.01.2024 r.
Nie byto zarzutow.
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soiteppwania, w ktorych Zamawiajacy wskazal na oczekiwanie spelnienia dodatkowych
ryteriéw
W trzech ostatnich postepowaniach zastosowano tylko kryterium cenowe, ale czesto

1_gtcjzf,owane sg dodatkowe kryteria takie jak: przediuzona gwarancja, lub termin platnosci
aktury.

lle zostato Przeprowadzonych zakupéw w 2024 j 2025 (oddzielnie) w trybie:

a) Zapytania ofertowego poprzez;

i) Zamieszczonego na stronach internetowych — odp.: 2024 - 3 postepowania,
2025do (17.07.) -4 postepowania,

ii) Skierowanych na pismie do potencjainego kontrahenta — odp.: Nie byto
iii) W inny sposéb (iaki) — odp.: Telefoniczne rozeznanie rynku

b) ..zwykiego” zakupu w sklepie fokalnym — odp.: Pracownik realizujgcy zakupy
kazdorazowo podejmuje decyzje, w ktérym sklepie kupié¢ kierujgc sie cena.

Link do strony internetowej 3 ostatnich postepowart o zaméwienie publiczne w trybie
zapytania ofertowego, w ktérych zapadito rozstrzygniecie w zakresie wyboru
wykonawcy

https:/fezp.uqburzenin.pllprocurements/54/procurement
hﬂps:I/ezp.uqburzenin.pl/procurements/SS/procurement
https:/lezp.uqburzenin.pi/procurements/SZ/procurement

Audytor wewnetrzny zapoznal sie z:

1. Zarzgdzeniem nr 143/2021 Wéjta Gminy Burzenin z dnia 3 lutego 2021 roku w
sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania Zamowien, o wartosci
nieprzekraczajgcej kwoty 130 000,00 Ztotych

2. Zarzadzeniem nr 129/2021 Wojta Gminy Burzenin z dnia 4 stycznia 2021 roku w
sprawie powotania Komisji Przetargowej.

ZAKONCZENIE

Opinia audytora wewnetrznego o biegu zadania audytowego:
1. precyzyjne i merytoryczne odpowiedzi
2. spojne i terminowe odpowiedzi

Whiosek:

1) przeprowadzanie cyklicznych wewnetrznych szkolen pracownikow np. co kwartat, w
zakresie obszaru badania, w tym przez wyznaczonych pracownikéw w kom.
organizacyjnej (prelekcja pracownika dla innych pracownikéw; wskazany pracownik
przedkiada 3 propozycje tematow szkolenia, kierownik wybiera jeden temat do
przygotowania; wzmacnianie poziomu wystapien publicznych, komunikacji oraz
wzmacnianie systemu zastgpstw) lub przeprowadzanie szkolen pracownikéw np.
online

2) sporzadzanie karty kontroli aktuainosci wydanych aktéw prawa wewnetrznego |
dokonywanie wpiséw w okresach co np. 6 miesiecy.

3) sporzadzanie karty kontroli aktualnosci zakres6w obowigzkéw pracownikow w
okresach co np. 1 rok.

4) przy wyborze wykonawcow stosowaé inne kryteria niz cena

5) wzmacnianie mechanizmoéw kontroli wykonywania art. 44 ust. 3 uofp, w tym poprzez:
a) dazenie zwigkszania efektywnosci wydatkowania $rodkow publicznych
b) dazenie zwickszania konkurencyjnosci ofert Zwigzanych z wydatkowaniem

srodkow publicznych

6) uszczegolowienie regulaminu zaméwier ponizej 130 tys., np. w tym:
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a) w zakresie zwigkszenia koniecznych ofert do przeprowadzenia zamowienia w
przedziale do 1 000 zt, zwiekszenie konkurencyjnosci cenowe;

b} w zakresie zwigkszenia koniecznych ofert do przeprowadzenia zamowienia w
przedziale 1 001 2t do 10 000 zt, zwiekszenie konkurencyjnosci cenowej

c) w zakresie zwigkszenia koniecznych ofert do przeprowadzenia zamowienia W
przedziale 10 001 zf do 50 0000 zt, zwiekszenie konkurencyjnosci cenowej

(obecnie w regulaminie zakupy do 80 000 zi netto wylgczone Z stosowania regulaminu;

kwota przyjeta, moze wskazywac na incydentalne stosowanie regulaminu).

7) uszczegdlowienie zasad samowien ponizej 130 tys.,, np. W tym poprzez okreslenie
iloéci koniecznych ofert przy wyborze wykonawcy W poszczegolnych progach
cenowych zakupow okreslonych w regulaminie zamowien

8} wprowadzenie do regulaminu zamowien zapisow zobowigzujgcych do poszukiwania
wykonawcow W portalach internetowych sprzedazowych nawet, gdy dostawa jest do
2.3 dni roboczych w punktach odbioru (paczkomat, sklep sieciowy) | dostarczana bez
obowigzku zaptaty nawet gdy jednorazowo za ustuge dostawy nalezy zaptaci¢ ok. 50
7} za 365 przesytek w roku, z mozliwoscia zwrotu otrzymanego produktu bez opfaty
badz dokonywanie zaptaty za zakupiony towar przy doreczeniu badz dokonywanie
zaptaty za zakupiony towar po doreczeniu 1 po sprawdzeniu przedmiotu (zasada
odroczonej piatnosci po akceptacji zakupionego przedmiotu por. zasady pfatnosci
Aliegro Pay — odroczenie ptatnosci na 30 dni);

9) prowadzenie jednego rejestru zakupow elektronicznie dajgcego mozliwos¢ informacii
precyzyjnej na biezaco w celu monitorowania wszystkich zakupow w dowolnej chwili,
wykluczajgc mozliwosé przekroczenia kwoty 130 tys (aby stwierdzié nie przekroczenie
kwoty w momencie podjecia decyzji © zakupie, nalezy miec wiedze w zakresie
poprzednich zakupow z uwzglednieniem klasyfikacji CPV, a nie domniemanie o nie
przekroczeniu);

10) prowadzenie jednego rejestru zamoéwien publicznych w oparciu o wydatki choéby o
wartosci 5 zi celem okre$lenia potrzeb zaméwienia np. w kwartale, w roku, aby
korzystaé z mozliwosci zakupow Kkilku przedmiotéw w jednym zakupie lub trybu
wydatkowania $rodkow publicznych w bardziej racjonalny i efektywny Sposob

11)wzmocnienie mechanizméw  kontroli  zwigzanych Z aktywnym poszukiwaniem
wykonawcow w postepowaniu; w tym przez internet na portalach sprzedazowych,
sarmieszczanie zaproszen do ztozenia oferty na stronach BIP

12)w procesie zakupéw rozdzielaC funkcie pracownika dokonujacego rozeznania
cenowego, od pracownika zatwierdzajacego wybor oferenta

13) przeprowadzanie wiecej zakupow w trybie zapytania ofertowego poprzez.

a) zamieszonego na stronach internetowych
b) skierowanego na pi$mie do potencjalnego kontrahenta
14)dazenie do optymalizacji wartosci zakupu.

Jwnioski” propozycje audytora wewnetrznego moggce przyczynic sig ¢o wzmocnienia zorganizowanego systemu
wykonywania zadan w badanym cbszarze (np.. nowe mechanizmy kontroli}.

Ocena adekwatnosci, skutecznoéci i efektywnosci kontroli zarzadczej w obszarze
dziatainosci jednostki

Opinia audytora wewnetrznego:

W BADANYM OBSZARZE AUDYTU WEWNETRZNEGO
{por. temat zadanial, )
AUDYTOR WEWNETRZNY NIE DOSTRZEGL UCHYBIEN

Skoro uchybien nie dostrzezono, nie sformufowano zaleceh w badanym obszarze.
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BADANIE AUDYTOWE OPOWIADA SIE ZA
POZYTYWNA OCENA AUDYTOWANEGO W OPARCIU O PRZYJETE KRYTERIUM.

Informacja:

Zorganizowanego systemu pracy przez kierowriika (np.: jednostki, referatu); ustalenie Poprawnosci wykonywania
zadan, bfedow,

Audytor wewnetrzny

Andrzej Hawran
/podpis elektroniczny/

zaswiadczenie Ministra Finanséw nr 264/2004

Pedpisano przez/ Signed by:
ANDRZE]

HAWRAN

Data/ bate: 15,18.2025 10:51
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