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Odpowiedz na wniosek o udzielnie informacji publicznej

W odpowiedzi na wniosek o udostgpnienie informacji publicznej (wptyw 05.11.2025r. ) odpowiadam
nastgpujaco:

Ad. 1. Podstawowym sposobem dokumentowania przebiegu zatatwiania i rozstrzygania spraw dla
UGB jest system Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacja (EZD), rozumiany jako system
wykonywania czynnos$ci kancelaryjnych, dokumentowania przebiegu zalatwiania spraw, gromadzenia
1 tworzenia dokumentacji w postaci elektroniczne;.

Ad. 2. Urzad wykorzystuje w swojej dziatalnosci system klasy EZD.
Ad. 3. Wdrozenie systemu EZD w dziatalnosci Urzedu nastapito 01.02.2025 r.

Ad. 4. System EZD wdrozony w dziatalnosci Urzedu to Elektroniczne Zarzadzanie Dokumentacja
autorstwa Podlaskiego Urzedu Wojewddztwa w Biatymstoku.

Ad. 5. System EZD wykorzystuje si¢ do takich czynno$ci kancelaryjnych jak: rejestr przesylek
wplywajacych, prowadzenie metryk spraw spisOw spraw, prowadzenie innych rejestrow,
udostepnienie 1 rozpowszechnianie pism wewnatrz Urzedu Gminy Burzenin, dystrybucja przesytek,
dokonywanie dekretacji 1 akceptacji oraz podpisywanie pism, prowadzenie wybranych spraw
w ramach komorki organizacyjnej Urzedu Gminy.

Ad. 6. Wyjatki od podstawowego sposobu dokumentowania przebiegu zatatwiania i rozstrzygania
spraw poprzez okreslenie klas z wykazu akt, w ktorych sprawy beda rejestrowane
1 prowadzone w systemie tradycyjnym, zwane sa dalej wyjatkami. Wyjatki te zostaly przedstawione
w Zalaczniku Nr 1.
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