ZARZADZENIE Nr 113
WOJTA GMINY BURZENIN
z dnia 30.09.2016 roku

zmieniajace Zarzadzenie Nr 124/2012 Wojta Gminy Burzenin z dnia 24 sierpnia 2012 roku w
sprawie utworzenia, organizacji i funkcjonowania Systemu Stalego Dyzuru Wojta Gminy
Burzenin na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa oraz uruchomienia
realizacji zadan obronnych wynikajacych z wyzszych stanow gotowosci obronnej panstwa.

Na podstawie art. 18 ust. 4 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym
obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (t.j.: Dz. U. z 2016 r. poz. 1534 ze zm. ), w
zwigzku z art. 14 ust. 6 pkt 6 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym
(tj.: Dz. U.z 2013 1., poz. 1166 ze zm.) oraz § 8 ust. 2 pkt. 3 rozporzgdzenia Rady Ministrow
z dnia 21 wrzes$nia 2004 r. w sprawie gotowosci obronnej panstwa (Dz. U. z 2004 r. Nr 219,
poz. 2218), a takze uwzgledniajgc art. 7 ust. 4 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o
zarzadzaniu kryzysowym oraz Zarzadzenia nr 74 Prezesa Rady Ministréw z dnia 12
pazdziernika 2011 r. (wraz z zalgcznikami) w sprawie wykazu przedsiewzie¢ i procedur
systemu zarzadzania kryzysowego oraz w zwigzku z Zarzadzeniem Nr 424/2014 Wojewody
Lodzkiego z dnia 17 grudnia 2014 roku zmieniajgce Zarzadzenie Nr 148/2012 Wojewody
Lodzkiego z dnia 6 czerwca 2012 r. w sprawie utworzenia, organizacji i funkcjonowania
Sytemu Statych Dyzuréw wojewody Podzkiego na potrzeby podwyzszania gotowosci
obronnej panstwa oraz uruchomienia realizacji zadan obronnych wynikajgcych z wyzszych
standw gotowosci obronnej panstwa zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Zalacznik do zarzadzenia Nr 124/2012 Wojta Gminy Burzenin z dnia 24 sierpnia
2012 roku w sprawie utworzenia, organizacji i funkcjonowania Systemu Statego Dyzuru
Wojta Gminy Burzenin na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa oraz
uruchomienia realizacji zadan obronnych wynikajacych z wyzszych stanéw gotowosci
obronnej panstwa otrzymuje brzmienie okreslone w zalgczniku nr 1 do mniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie zmieniajgce wchodzi w zycie z dniem podpisania.







Zalacznik do Zarzadzenia 113
Wojta Gminy Burzenin z dnia 30.09.2016 roku

Rozdzial 1

Zasady Ogolne

1. Niniejsza instrukcja ustala organizacje i funkcjonowanie statego dyzuru Wéjta Gminy
Burzenin w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie
wojny.

2. Podstawa prawna:

Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 21 wrzesnia 2004 r. w sprawie gotowosci
obronnej panstwa (Dz. U. 219, poz. 2218) oraz Zarzadzenia nr 424/2014 Wojewody
Lodzkiego z dnia 17 grudnia 2014 r. zmieniajace Zarzadzenie Nr 148/2012 Wojewody
Lodzkiego z dnia 6 czerwca 2012 r, w sprawie utworzenia, organizacji
i funkcjonowania Sytemu Statych Dyzuréw Wojewody FLodzkiego na potrzeby
podwyzszania gotowosci obronnej panstwa oraz uruchomienia realizacji zadan
obronnych wynikajacych z wyzszych stanéw gotowosci obronnej pafistwa (zwane
dalej Zarzadzeniem Nr 148/2012 Wojewody Ldodzkiego z dnia 6 czerwca 2012 r.),
ktére okresla:

1) organizacj¢ i zadania w zakresie tworzenia sytemu statych dyzuréw na

potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa;
2) zadania realizowane w ramach statego dyzuru;
3) obieg informacji w systemie statych dyzurow.

3. Cel organizacji stalego dyzuru:

Celem organizacji stalego dyzuru jest zapewnienie cigglosci przekazywania decyzji
organdw uprawnionych do uruchomienia realizacji zadan ujetych w ,,Planie
Operacyjnym Funkcjonowania Gminy Burzenin w warunkach zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny”, zadan HNS oraz (stosowanie
do wymagan i sytuacji panujacej w gminie) zadan okreSlonych w ,,Wykazie
przedsigwzig¢ i procedur sytemu zarzadzania kryzysowego gminy”, w tym takze
przekazywania i odbierania meldunkéw o stanie realizacji wdrazanych przedsiewzied.

4. Zasady organizacji stalego dyzuru Wéjta Gminy Burzenin, obejmujg:

1) zakres merytoryczny wraz ze szkoleniem:
a) okreslenie struktury organizacyjnej, podleglosci stalego dyzuru oraz
miejsca jego petnienia;
b) okreslenie zadan realizowanych w ramach statego dyzuru;



¢) wyznaczenie osoby odpowiedzialnej za organizacje i funkcjonowanie
stalego dyzur, os6b wchodzacych w sklad statego dyzuru (w tym
okreslenie ich obowigzkéw) oraz wskazanie os6b upowaznionych do
uruchomienia statego dyzuru;

d) opracowanie i aktualizacj¢ wykazu danych teleadresowych o0s6b
wymienionych w pkt 3 pkt 1 lit. ¢ oraz danych bedacych kurierami
powiadamiajgcymi osoby funkcyjne i kierownictwo o potrzebie
natychmiastowego stawiennictwa w miejscu pracy lub innym miejscu
wskazanym w wezwaniu;

e) opracowanie szczegOlowej dokumentacji zwigzanej ze sprawnym
funkcjonowaniem  stalego  dyzuru  (opracowanie  instrukcji
funkcjonowania statego dyzuru);

f) doskonalenie funkcjonowania stalego dyzuru do zasad i trybu obiegu
informacji w ramach Systemu Statych Dyzuréw;

g) nadzorowanie i kontrolowanie gotowosci do uruchomienia statego
dyzuru;

h) teoretyczne i praktyczne szkolenie sktadu osobowego statego dyzuru.

2) zakres materialny, bytowy i funkcyjny:

a) wyznaczenie, przygotowanie 1 utrzymanie wilasciwego stanu
technicznego pomieszczen, w ktérych bedzie funkcjonowat staty dyzur
oraz (w zaleznosci od potrzeb) pomieszczen socjalnych na potrzeby
statego dyzuru;

b) wyposazenie pomieszczen statego dyzuru w odpowiednig infrastrukture
techniczng i informatyczng, w tym w niezbedne $rodki lgcznosci,
$rodki informatyczne, urzgdzenia biurowe oraz pomieszczen socjalnych
w odpowiednig infrastrukture funkcyjna, zgodnie z charakterystyka
przeznaczenia pomieszczenia;

¢) zapewnienie rezerwowych (zastepczych) zrodet energii elektrycznej dla
urzadzen, $rodkéw i pomieszezen wymienionych w pkt 3 pkt 2 lit b;

d) wyznaczenie o0s6b odpowiedzialnych za zabezpieczenie dyzurnych
$rodkéw transportowych wraz z kierowcami (kurierami) na potrzeby
funkcjonowania statego dyzuru;

e) utrzymanie niezbednych sit i $rodkéw do rozwigzania i odtwarzania
systeméw lgcznosci oraz ochrony miejsca funkcjonowania i dziatania
statego dyzuru;

f) wyznaczenie osoéb odpowiedzialnych za zorganizowanie zywienia i
zaopatrzenia w artykuly codziennego uzytku sktadu osobowego statego
dyzuru.

5. Do zadan stalego dyzuru Wéjta Gminy Burzenin nalezy:

1) przekazywanie decyzji w sprawie uruchomienia okreslonych zadan
wynikajacych z wprowadzenia wyzszych stanéw gotowosci obronnej paristwa;



2)

3)

4)

S)

6)

7
8)

9)

uruchomianie, w warunkach wystgpienia zagrozenia bezpieczenstwa panstwa,
procedur zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej panstwa, w tym
zadan HNS;

przekazywanie informacji o zdarzeniach, podejmowanych decyzjach i o
dzialaniach odpowiednio w jednostkach organizacyjnych podlegtych i
nadzorowanych przez Wojta Gminy;

powiadamianie i alarmowanie kierownictwa i pracownikdw o zagrozeniach
oraz o obowigzku niezwlocznego stawienia si¢ we wskazanym miejscu;
przyjmowanie, ewidencjonowanie i natychmiastowe przekazywanie sygnatow
a. i decyzji dotyczacych podwyzszenia gotowosci obronnej panstwa,
gotowosci w zakresie obrony cywilnej, $wiadczen na rzecz na rzecz si
zbrojnych, a takze alarmowanie w ramach powszechnego ostrzegania oraz o
zagrozeniach ekologicznych i katastrofach;

przekazywanie decyzji uruchamiania realizacji przedsiewzig¢ i procedur
wdrazania sytemu stopni alarmowych na administrowanym obszarze;
uruchamianie procedur zawartych w dokumentacji zarzadzania kryzysowego;
ewidencjonowanie i przekazywanie do stalego dyzuru wilasciwych organéw
meldunkéow 1 informacji, w tym ustalonych meldunkéw 1 sprawozdan
dobowych;

realizowanie innych zadan zwigzanych z funkcjonowaniem statego dyzuru.

6. Zadania wykonywane w ramach stalego dyzuru obejmujg:

)

2)

3)

4)

)

uruchamianie w warunkach wystgpienia zagrozenia bezpieczenstwa panstwa,
procedur zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej panstwa na terenie
gminy;

przekazywanie polecen, decyzji i zadan wynikajagcych z uruchamiania
wyzszych stanow gotowosci obronnej panstwa wlasciwym organom oraz
przekazywanie tymze organom informacji o stanie sit 1 $rodkow
uruchamianych podczas wyzszych stanéw gotowosci obronnej panstwa;
przyjmowanie i przekazywanie informacji o wdrazaniu zadan ujetych w
»Wykazie przedsiewzig¢ i procedur systemu Zarzadzania kryzysowego
wojewddztwa todzkiego™;

uruchamianie statego dyzuru dla celéw szkoleniowo — treningowych stosownie
do opracowanych planow szkolenia obronnego.

7. Sposoby przekazywania sygnalu o konieczno$ci uruchamiania/rozwigzywania
Stalego Dyzuru Wéjta Gminy Burzenin — w pelnym lub ograniczonym zakresie:

D

zasadniczym sposobem przekazywania sygnalu o uruchomieniu/rozwigzaniu
statlego dyzuru sg techniczne srodki tgcznosci:
a) telefon/fax;



b) radiotelefon/radiostacja;

c) $rodki komunikacji elektronicznej (poczta elektroniczna, krétka
wiadomos$¢ tekstowa — sms)

2) w okreslonych (wyjatkowych) sytuacjach sygnal (informacja) moze by¢
przekazany za pomocg:

a) $rodkoéw masowego przekazu (radio, radiowezel, telewizja);

b) kuriera wyposazonego w pojazd na potrzeby stalego dyzuru oraz
stosowne uprawnienia i pelnomocnictwa;

c) w razie zaistnienia sytuacji, w ktorej wystepuje zaklocenie i/lub brak
lacznoscei oraz w momencie awarii/usterki $rodkow tacznosei, ktorej
usuniecie nie pozwoli na sprawne odtwarzanie systemu tgcznosci, w
celu przekazywania informacji, sygnatow, decyzji i zadan wykorzystuje
sie przydzielone na potrzeby stalego dyzuru srodki transportowe wraz z
kierowcami/kurierami lub prywatne $rodki transportu zgodnie z
oddzielnymi ustaleniami, — jesli takie miaty miejsce.

3) w celu sprawnego i szybkiego przekazywania informacji dotyczgcych
planowania i realizacji zadan obronnych w wojewddztwie tddzkim, w tym
zadan ujetych w wykazie przedsiewzie¢ i procedur systemu zarzadzania
kryzysowego, w ramach SSDWL. ustalona nastgpujacy obieg informacji:

a) Staly Dyzur Wojewody Lodzkiego przekazuje informacje, decyzje,
przedsiewziecia i zadania do realizacji, a takze zarzadzenia o
wprowadzeniu, zmianie i odwotaniu stopni alarmowych do Statego
Dyzuru Starosty Sieradzkiego — a te, o ile zajdzie taka koniecznos¢ lub
potrzeba do statego dyzuru Wojta;

b) Staty dyzur Wéjta przekazujg meldunki i informacje o stanie realizacji
zadan, przedsiewzig¢ i procedur do stalego dyzuru Starosty
Sieradzkiego /ogniwa posredniego/, a ten do statego dyzuru Wojewody
Lodzkiego;

c) W przypadku braku Igcznosei z statym dyzurem Starosty Sieradzkiego
lub w razie zaistnienia stosownej koniecznosci staty dyzur Wojewody
Lodzkiego ma prawo kontaktu bezposredniego z stalym dyzurem
Wojta.

8. Sklad osobowy i czas pelnienia stalego dyzuru:

1) sklad osobowy stalego dyzuru Wéjta Gminy Burzenin stanowig:

a) kierownik stalego dyzuru .......ccoceeeiiiiiniiiiiiiiinen — 1 osoba;
b) starszy dyZUrny .......cccceeeeeeecceccecceccosccoscnscoscancons — 2 osoby;
€) AYZUINY cvececeerescecescesssscrcoscnscacsnccscossssssssssosanens — 2 osoby.

2) sktad osobowy stalego dyzuru Wojta gminy Burzenin wyznacza Wojt Gminy z
pracownikow urzedu;



3) czas pelnienia stalego dyzuru Woéjta gminy Burzenin — staty dyzur pelniony
jest przez obsad¢ dyzurng catlodobowo, na dwie zmiany:
a) Izmiana 8:00 — 20:15
b) Il zmiana 20:00 - 8:15
9. Miejscem pelnienia stalego dyzuru Wéjta Gminy Burzenin jest:

pomieszczenie nr 4 (sekretariat Urzedu Gminy Burzenin przy ul. Sieradzkiej 1; 98-260
Burzenin).

10. Podleglosé stalego dyzuru:
staty dyzur Wojta Gminy Burzenin podlega Wojtowi Gminy Burzenin.

11. Staly dyzur moze by¢ wprowadzony w pelnym lub ograniczonym zakresie:

1) w stanie stalej gotowosci obronnej panstwa, w celach kontrolnych lub
szkoleniowych;

2) na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa, w tym w celu
wykonywania okreslonych zadan na rzecz Sit zbrojnych RP oraz zadan HNS;

3) w czasie zaistnienia zagrozenia bezpieczenstwa (wewnetrznego lub
zewnetrznego) panstwa;

4) po otrzymaniu od Wojewody %1ddzkiego za posrednictwem Starosty
Sieradzkiego lub bezposrednio, wiadomosci przekazanej za pomocy
technicznych s$rodkéw Iacznosci lub osobiscie przez osoby posiadajgce
pisemne upowaznienie wydane przez organ uprawniony do uruchomienia
stalego dyzuru;

5) staly dyzur uruchamia Wojt Gminy Burzenin.

12. Kontrola i nadzér nad stalym dyzurem:

1) staly dyzur mogg kontrolowac:

a) Wojewoda L.o6dzki lub inna osoba posiadajgca pisemne upowaznienie
wydane przez Wojewode F.6dzkiego;

b) nadrzgdne jednostki organizacyjne w systemie statych dyzurow,
uprawnione do kontroli zadan obronnych;

c) Wojt Gminy Burzenin;

2) bezposredni nadzér nad catoksztaltem organizacji i funkcjonowania Statego
Dyzuru Wéjta Gminy Burzenin sprawuje Pani Katarzyna Florczak —
podinspektor ds. obronnych i obrony cywilnej, do ktérego nalezy:

a) opracowanie i nadzér nad dokumentacja statego dyzuru;

b) udzielanie instruktazu osobom pelnigcym staly dyzur i kontrola jego
pelnienia;

c) koordynacja dziatan zwigzanych z funkcjonowaniem statego dyzuru.



Rozdzial 11
Ustalenia szczegolowe

1. Obowiazki 0séb pelnigcych Staly Dyzur Wéjta Gminy Burzenin:

D)

2)
3)

4)

S)
6)

7

8)

9

zna¢ instrukcje stalego dyzuru oraz procedur¢ postepowania w zakresie
przekazywania kadrze kierowniczej urzedu informacji  dotyczacych
przystapienia do realizacji zadan zwiazanych z podwyzszaniem gotowosci
obronnej oraz zadan ujetych w wykazie przedsigwzie¢ i procedur sytemu
zarzgdzania kryzysowego;

zna¢ strukture organizacyjng Urzedu Gminy Burzenin;

zna¢ rodzaje alarméw, sygnaty alarmowe oraz komunikaty ostrzegawcze ujgte
w zalgczniku nr 8 do niniejszej Instrukcji;

zna¢ rodzaje stopni alarmowych oraz zasady ich wprowadzania, a takze zasady
wprowadzania i  przekazywanie  (trygraféw) $rodkéw  reagowania
kryzysowego, ktére zostaly ujete w ,,Wykazie przedsigwzig¢ i procedur
zarzadzania kryzysowego wojewddztwa todzkiego™;

znaé miejsce przebywania i sposoby komunikacji z Wéjtem Gminy Burzenin
oraz kierownikiem statego dyzuru;

przyimowaé i przekazywaé przelozonemu informacje uzyskane ze szczebla
nadrzednego, jednostek podlegtych i wspotdziatajagcych w ramach SSDWL;
przekazywaé organom nadrzednym, jednostkom podporzadkowanym i
nadzorowanym oraz wspoldzialajgcym w ramach SSDWL informacje o

podjetych decyzjach;

umieé postugiwa¢ sie technicznymi $rodkami tgcznodci, urzadzeniami
biurowymi i informacjami znajdujacymi si¢ w dyspozycji statego dyzuru;

znaé zasady postugiwania si¢ dokumentami kodowymi oraz prowadzi¢
monitoring, nashuch i korespondencj¢ przez techniczne srodki tgcznosci;

10) przestrzegaé ustalonego porzadku dnia, przepisow przeciwpozarowych,

bezpieczenstwa i higieny pracy oraz przepisow ustawy o ochronie informacji
niejawnych w zakresie wykonywania zadan;

11)czuwaé nad utrzymaniem sprawnosci dziatania $rodkéw Iacznosci

znajdujacych sie w dyspozycji statego dyzuru, a w przypadku stwierdzenia
usterek powiadomi¢ o tym kierownika stalego dyzuru oraz podja¢ dzialania
majace na celu usuniecie usterek lub wymiang uszkodzonego
sprzetu/urzadzenia;

12) prowadzié¢ ewidencje podejmowanych i przekazywanych decyzji, polecen,

zadan (trygraféw i symboli zadan), sygnaléw i stopni alarmowych oraz innych,
istotnych informacji.



2. Sklad zmiany dyzuru Wéjta Gminy Burzenin oraz jej oznaczenie:

1) po pelnym rozwinigciu stalego dyzuru, dyzury petnione beda w sktadzie po (co
najmniej) 2 osoby na zmiang;

2) zmiana stalego dyzuru sktada si¢ z: starszego dyzurnego i dyzurnego statego
dyzuru;

3) osoby pelnigce staly dyzur zobowigzane sg do noszenia identyfikatoréw z
napisem STALY DYZUR. Wzory identyfikatoréw statego dyzuru Wojta
gminy Burzenin przedstawia zalgceznik nr 7 do niniejszej Instrukcji.

3. Czynnosci osoby pracujgcej w godzinach pracy w sekretariacie Wojta po otrzymaniu
polecenia w sprawie uruchomienia stalego dyzuru:

1) zanotowaé tresci przekazanej informacji;

2) zanotowac nazwisko osoby przekazujacej informacje, jej funkcje i numer telefonu;

3) sprawdzenie wiarygodnosci otrzymanego sygnatu;

4) w przypadku przekazywania decyzji przez osobe upowazniong sprawdzenie
upowaznienia z dokumentem tozsamosci, zanotowanie nazwiska 1 numeru
upowaznienia;

5) Natychmiastowe powiadomienie o otrzymanej informacji Wéjta Gminy Burzenin i
postepowanie zgodnie z jego poleceniami.

4. Zmiana przyjmujgca/uruchamiajgca dyzur jest zobowigzana:

1) pobiera¢ dokumentacj¢ statego dyzuru zgodng z zamieszczonym w niej
wykazem dokumentdéw lub przyja¢ od zmiany zdajacej: dokumentacje statego
dyzuru zgodng z zamieszczonym w niej wykazem:;

2) przyja¢ wyposazenie pomieszczen, w ktérych bedzie petniony staty dyzur oraz
pomieszczen wydzielonych na potrzeby statego dyzuru;

3) zapoznac si¢ z aktualng sytuacjg w Urzedzie Gminy Burzenin oraz na terenie
gminy Burzenin, w tym przyja¢ od zmiany zdajacej meldunek o podjetych
dzialaniach, decyzjach przelozonych oraz o stanie realizacji wdrozonych
zadan;

4) zapozna¢ si¢ z miejscem przebywania i sposobem komunikacji z Wéojtem
Gminy Burzenin oraz kierownikiem statego dyzuru;

5) sprawdzi¢ funkcjonowanie technicznych s$rodkow 1igcznosci i nawigzac
tacznosé;

6) nawigzac facznosé ze stalymi dyzurnymi organéw nadrzednych oraz organow
wspoltdzialajacych;

7) sprawdzi¢ stan liczbowy 1 techniczny s$rodkéw technicznych s$rodkow
transportowych bedacych w dyspozycji statego dyzuru oraz stan liczbowy
kierownikéw bedacych kurierami, przydzielonych do tych pojazdow;

8) potwierdza¢ fakt przyjecia stuzby statego dyzuru w ,,Dzienniku Meldunkdw
Statego Dyzuru” stanowigcy zalgcznik nr 3 do Instrukcji;

9) ztozy¢ meldunek o objeciu stuzby dyzurnej kierownikowi statego dyzuru.



5. Zadania zmiany zdajgcej staly dyzur:

1))
2)
3)

4)

5)

sporzadzi¢ w formie pisemnej, meldunek z przebiegu stuzby pelnionego
dyzuru;

przekaza¢ zmianie przyjmujacej dokumentacje statego dyzuru oraz zapoznac jg
z sytuacjg w Urzedzie Gminy Burzenin i na terenie gminy;

przekazaé zmianie przyjmujacej $rodki tgcznosei, wyposazenie pomieszezen i
pomieszczenia wykorzystywane przez staly dyzur;

przekazaé zmianie przyjmujacej ogdlny przebieg wlasnej stuzby, w tym w
szczegblnosci wykaz otrzymanych informacji, decyzji, sygnatéw, stopni
alarmowych oraz tresci zadan zleconych, bedacych w trakcie realizacji oraz
niedokonczonych;

poinformowaé zmiane przyjmujaca staly dyzur o miejscu pobytu i zasadach
komunikacji z kadrg kierowniczg oraz o tresci otrzymanych polecen.

6. Zadania os6b wchodzacych w sklad stalego dyzuru Woéjta Gminy Burzenin i ich
bezposrednie podporzadkowanie sluzbowe:

1)

Kierownik stalego dyzuru podlega bezposrednio Wojtowi Gminy Burzenin.

do jego obowigzkow nalezy:

a) sprawowanie nadzoru nad dokumentacja statego dyzuru oraz nadzoru
w zakresie caloksztattu prac dydaktycznych przygotowania i
zabezpieczenia funkcjonowania statego dyzuru;

b) przyjmowanie informacji o koniecznosci uruchomienia statego dyzuru i
rozwinigcia sytemu, w tym wyznaczenie zmiany przejmujgcej
obowigzki w ramach statego dyzuru;

¢) organizacje pracy stalego dyzuru, przyjmowanie meldunkéw o zadaniu
i przyjeciu dyzuru przez kolejne zmiany, wyznaczenie kierownikow
zmian przy jednoczesnym uwzglednieniu wlasnej osoby, udzielaniu
instruktazu, kontrola przebiegu dyzuru;

d) przekazywanie Wojtowi Gminy Burzenin tresci rozkodowane;j
informacji, zadania, sygnalu i stopnia alarmowego;

e) opracowanie na podstawie meldunkow — zbiorczych informacji dla
Woéjta Gminy Burzenin i skladanie meldunkéw dobowego o
wyznaczonej przez przetozonych godzinie;

f) systematyczne szkolenie sktadu osobowego statego dyzuru;

g) zabezpieczenie niezbednych $rodkéw materialowych i technicznych
niezbednych do sprawnego i niezakl6conego funkcjonowania statego
dyzuru;

h) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem przepisow BHP i PPOZ;



i)

wspolpraca z wlasciwymi stluzbami w zakresie ochrony i obrony
stanowiska kierownika oraz podczas realizacji zadan ujetych w
wykazie przedsiewzig¢¢ i procedur sytemu zarzgdzania kryzysowego.

2) Starszy dyzurny, ktoéry jest kierownikiem zmiany podlega bezposrednio

kierownikowi statego dyzuru. Do jego obowigzkow nalezy:

a)
b)

g

h)

)

przyjmowanie dokumentacji stalego dyzuru;

przyjmowanie 1 sprawdzenie technicznych srodkow tgcznosci
znajdujacych si¢ w pomieszczeniach wykorzystywanych przez staly
dyzur;

przyjmowanie pomieszczen wykorzystywanych na potrzeby statego
dyzuru;

przygotowanie i przedstawienie meldunkéw kierownikowi statego
dyzuru oraz kolejnej zmianie;

wykonywanie zadan zleconych przez przetlozonych w zakresie
uruchomienia i prawidtlowego funkcjonowania statego dyzuru;
przekazywanie Wojtowi tresci przyjetych informacji, zadan, sygnatow i
stopni alarmowych;

przyjmowanie, przekazywanie oraz uruchamianie przedsigwziec
zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej;

przyjmowanie i przekazywanie informacji o stanie realizacji zadan i
przedsiewzieé;

przyjmowanie i przekazywanie zarzadzenia o wprowadzeniu, zmianie
lub odwolania stopni alarmowych ujetych w wykazie przedsiewzie¢ i
procedur sytemu zarzadzania kryzysowego oraz uruchomienie zadan
wynikajacych z katalogu stopni alarmowych;

meldowanie o usterkach, nieprawidtlowosciach i  procesach
zakldécajacych prace danej zmiany statego dyzuru.

3) Dyzurny podlega bezposrednio starszemu dyzurnemu. Do jego obowigzkow

nalezy:

a)

b)

d)

umiejetne postugiwanie si¢ technicznymi srodkami tgcznosci oraz
urzadzeniami wspomagajacymi prace statego dyzuru;

znajomos$¢ struktury organizacyjnej Urzedu Gminy Burzenin, w tym
liczby i1 nazw jednostek podlegtych, nadrzednych, nadzorowanych i
podporzadkowanych oraz wspoétdziatajgcych;

znajomo$¢ 1 postugiwanie si¢ tabelg realizacji zadan operacyjnych,
opracowanymi modulami stopni alarmowych oraz tabelami
okreslajgcymi sposob realizacji zadan wynikajgcych z wdrazania
Srodkéw reagowania kryzysowego;

przyjmowanie, ewidencjonowanie i przekazywanie otrzymanych
informacji, decyzji, polecen, zadan (i symboli zadan), sygnatow i stopni
alarmowych;



g)

h)

sprawne informowanie kierownika zamiany o wplywajacych
zadaniach, sygnatach i poleceniach oraz informacjach o stanie realizacji
przedsiewzie¢ lub napotkanych utrudnieniach;

powiadamianie za pomoca dostgpnych srodkéw Igcznosci lub z
wykorzystaniem kuriera, kadry kierowniczej urzedu oraz pelnomocnika
ds. ochrony informacji niejawnych, spraw obronnych i obrony cywilnej
o obowigzku niezwlocznego stawienia si¢ w miejscu pracy lub innym,
wskazanym miejscu;

na polecenie kierownika stalego dyzuru, pehienie obowigzkow
kierownika zmiany;

zglaszanie kierownikowi zmiany o przypadkach uszkodzen i
nieprawidtowosci w dziataniu technicznych srodkéw facznoscei, sprzgtu
i urzgdzen wykorzystywanych przez staty dyzur;

wykonywanie innych zadan zleconych przez przetozonych w zakresie
uruchomiania i prawidlowego funkcjonowania stalego dyzuru.

Rozdzial 111

Wykaz przedsiewziec¢ i procedur systemu zarzadzania

kryzysowego

. Na podstawie art. 7 ust. 4 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu
kryzysowym (t.j.: Dz. U. z 2013 r. poz. 1166) wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 74
Prezesa Rady Ministréw z dnia 12 pazdziernika 2011 r. w sprawie wykazu
przedsiewzieé i procedur systemu zarzadzania kryzysowego, na ktory skltadajg si¢:

1)
2)
3)
4)
3)

6)

opcje zapobiegania;

$rodki reagowania kryzysowego;

przedsigwziecia przeciw zaskoczeniu;

przedsiewzigcia przeciw agresji;

stopnie alarmowe, warunki ich wprowadzania oraz zadania wykonywane w
ramach poszczegdlnych stopni alarmowych;

sposéb i tryb uruchamiania przedsigwzie¢ i procedur sytemu zarzgdzania
kryzysowego.

W przypadku otrzymania do realizacji symbolu $rodka reagowania kryzysowego lub
zarzadzania o wprowadzeniu stopnia alarmowego, staly dyzur niezwlocznie
powiadamia o tym fakcie Wojta Gminy Burzenin.

Sposéb, tryb i zasady wprowadzenia srodkéw reagowania kryzysowego oraz stopni
alarmowych (a takze ich rodzaje) okresla ,,Wykaz przedsigwzig¢ i procedur systemu
zarzadzania kryzysowego wojewddztwa t6dzkiego™ (dokument o klauzuli niejawnosci
— zastrzezone).



Rozdzial 1V

Informacje dodatkowe

. Aktualizacja dokumentacji stalego dyzuru Wéjta Gminy:

Osobg odpowiedzialng za utrzymanie w stalej aktualnosci dokumentacji stalego
dyzuru Wojta Gminy Burzenin jest wyznaczony pracownik — Pani Katarzyna Florczak
podinspektor ds. obronnych i obrony cywilne;j.

Wykaz wyznaczonego sktadu osobowego stalego dyzuru Woéjta Gminy Burzenin
okresla zalacznik nr 4 do Instrukc;ji.

. Grafik pelnienia stalego dyzuru Wéjta Gminy Burzenin:

a)

stanowi zatacznik nr 5 do Instrukcji;

b) jest wypelniany przez kierownika stalego dyzuru.

. Wykaz kurieréw i kierowcdw oraz srodkow transportu przydzielanych na potrzeby
statego dyzuru Wojta Gminy Burzenin:

1)

2)

3)

wykaz kierowcow i kurierdw do powiadamiania kadry kierowniczej Urzedu
Gminy Burzenin wraz z przydzielonymi na potrzeby statlego dyzuru Wojta
Gminy Burzenin $rodkami transportu sporzadza pracownik ds. obronnych i
obrony cywilnej, zgodnie z zalgcznikiem nr 6a do Instrukeji,

kurierow do powiadamiania pracownikdéw urzedu wyznacza Wéjt, zgodnie z
zalagcznikiem nr 6b do Instrukcji. Dla celéw powiadamiania pracownikéw
wykorzystuje si¢ pojazdy prywatne;

zasady dziatania kurieréw okresla ,,Instrukcja dla kurierow powiadamiajgcych
kadre kierowniczg Urzedu Gminy Burzenin oraz kurieréw powiadamiajgcych
pracownikow urzedu o potrzebie natychmiastowego stawiennictwa w miejscu
pracy lub innym wyznaczonym miejscu”, stanowigca zatgcznik nr 6¢ do
Instrukcji.

Osobg odpowiedzialng za organizacj¢ zywienia oraz utrzymania zapaséw zywnosci i
artykuléw codziennego uzytku na potrzeby stalego dyzuru Wojta Gminy Burzenin jest
Sekretarz Gminy.

W przypadku otrzymania:



1) zarzadzenia o uruchomieniu systemu wykrywania i alarmowania;

2) zarzadzenia z Wojewddzkiego Sztabu Wojskowego w Lodzi dotyczacego
realizacji zadan na rzecz Sit Zbrojnych oraz zadan HNS;

3) zarzadzenia o uruchomieniu przedsigwzigé i procedur systemu zarzgdzania
kryzysowego, w tym decyzji o wdrazaniu $rodkéw reagowania kryzysowego
i/lub zarzadzenia o wprowadzeniu (zmianie i odwotaniu) stopni alarmowych
oraz wynikajacych z nich zadan;

4) polecenia uruchomienia i rozwinigcia stalego dyzuru;

5) informacji o konieczno$ci podwyzszania gotowosci obronnej panstwa;

6) informacji zakodowanej lub niezrozumialej, nalezy bezzwtocznie powiadomic:

KIEROWNIKA STALEGO DYZURU WOJTA GMINY
BURZENIN

7. Osoby petnigce staly dyzur Wojta Gminy Burzenin nie moga opuszcza¢ miejsca
pehienia stuzby bez zgody kierownika statego dyzuru lub osoby go zastgpujacej.

Rozdzial V
Postanowienia koncowe

1. Przechowywanie dokumentow statego dyzuru Wéjta Gminy Burzenin:
Calo$¢ dokumentow statego dyzuru przechowuje si¢ w miejscu wyznaczonym przez
Kierownika stalego Dyzuru.

2. Osoby wyznaczone do pelnienia roli obsady dyzurnej statego dyzuru Wéjta Gminy
Burzenin powinny posiada¢ poswiadczenie bezpieczenstwa lub upowaznienie do
dostepu do informacji niejawnych:

a) kierownik statego dyzuru — o klauzuli ,,ZASTRZEZONE?”,
b) starsi dyzurni - o klauzuli ,,ZASTRZEZONE”,
¢) dyzurni - o klauzuli ,,ZASTRZEZONE”.

Rozdzial VI

Wykaz dokumentacji Stalego Dyzuru Wéjta Gminy Burzenin

1. Zarzadzenie Nr 148/2012 Wojewody Lodzkiego z dnia 6 czerwca 2012 r. w sprawie
utworzenia, organizacji i funkcjonowania Sytemu Stalych Dyzuréw Wojewody
Lédzkiego na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej pafistwa oraz uruchamiania



realizacji zadan obronnych wynikajacych z wyzszych stanéw gotowosci obronnej
panstwa.
. Zarzadzenie Nr 424/2014 Wojewody Lodzkiego z dnia 17 grudnia 2014 r. zmieniajgce
Zarzadzenie Nr 148/2012 Wojewody Lddzkiego z dnia 6 czerwca 2012 r. w sprawie
utworzenia, organizacji i funkcjonowania Sytemu Statych Dyzurow Wojewody
Lodzkiego na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa oraz uruchomienia
realizacji zadan obronnych wynikajacych z wyzszych stanéw gotowosci obronnej
panstwa.
. Zarzadzenie Nr 124/2012 Woéjta Gminy Burzenin z dnia 24 sierpnia 2012 roku w
sprawie utworzenia, organizacji i funkcjonowania Systemu Stalego Dyzuru Woijta
Gminy Burzenin na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa oraz
uruchomienia realizacji zadan obronnych wynikajacych z wyzszych stanéw gotowosci
obronnej panstwa.
. Zarzadzenie Nr .../2016 W¢jta Gminy Burzenin z dnia .... Zmieniajgce Zarzadzenie
Nr 34/2012 Wo¢jta Gminy Burzenin z dnia 24 sierpnia 2012 r. w sprawie utworzenia,
organizacji 1 funkcjonowania Sytemu Statlego Dyzuru Wojta Gminy Burzenin na
potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa oraz uruchomienia realizacji
zadan obronnych wynikajgcych z wyzszych standw gotowosci obronnej panstwa.
. Instrukcja funkcjonowania statlego dyzuru Wojta Gminy Burzenin na czas zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i wojny.
Zalaczniki do Instrukeji:
1) Harmonogram dziatania dyzurnego w zakresie uruchomienia statego dyzuru;
2) Dziennik ewidencji informacji;
3) Dziennik meldunkéw stalego dyzuru;
4) Wykaz sktadu osobowego statego dyzuru Wéjta Gminy Burzenin;
5) Grafik pelienia statego dyzuru;
6) Dokumentacja dla kuriera wyznaczonego na potrzeby statlego dyzuru Woéjta
Gminy Burzenin
a) Wykaz kurierdw do powiadamiania kadry kierowniczej Urzedu Gminy
Burzenin
b) Wykaz kurier6w do powiadamiania pracownikéw Urzedu Gminy
Burzenin
c) Instrukcja dla kurierow powiadamiajacych kadr¢ kierowniczg Urzedu
Gminy Burzenin oraz kurieréw powiadamiajacych pracownikéw
urzedu o potrzebie natychmiastowego stawiennictwa w miejscu pracy
innym, wyznaczonym miejscu;
d) Legitymacja Kuriera Urzgdu Gminy Burzenin;
e) Wzér wezwania do stawiennictwa oraz wzdr informacji umieszczonej
na kopercie;
f) Mapa gminy Burzenin (Mapa dla kurieréw.
7) Wzér identyfikatora z napisem STALY DYR. Dla o0so6b pehigcych stuzbe
dyzurng:
8) Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 7 stycznia 2013 r. w sprawie
systemow wykrywania skazen i powiadamiania o ich wystgpieniu oraz




wlasciwosci organéw w tych sprawach, wraz z zatacznikami (tabela Rodzaje
alarmoéw, Sygnaty alarmowe oraz tabela Komunikaty ostrzegawcze);

9) Brudnopis stalego dyzuru;

10) Ksigzka danych teleadresowych;

11) Wykaz sprzetu, urzadzefi i wyposazenia wykorzystywanego na potrzeby
statego dyzuru;

12) Arkusz aktualizacyjny dokumentacji stalego dyzuru;

13) Adnotacje o realizacji szkolenia obsady statego dyzuru.



Zalgcznik nr 1 do ,, Instrukeji funkcjonowania Stalego Dyzuru Wéjta

Gminy Burzenin na czas zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny

HARMONOGRAM DZIAEANIA DYZURNEGO
W ZAKRESIE URUCHOMIENIA
STALEGO DYZURU



Zastepca Wéjta oraz specjalista ds. obronnych i obrony cywilnej pelni funkeje komérki,
ktéra inicjuje i uruchamia staly dyzur Wéjta Gminy Burzenin w pelnym lub
ograniczonym zakresie.

1. Przyjecie sygnalu (zanotowane jako tresci, symbolwkodu zadania, zanotowane
nazwiska osoby przekazujacej informacje, jej funkcje i numer telefonu oraz numeru
upowaznienia w przypadku przekazywania decyzji przez osobg upowazniona/kuriera).

2. Potwierdzenie autentycznosci i wiarygodnosci sygnatu:
Wojewodzkie Centrum Zarzadzania Kryzysowego
ul. Piotrkowska 104, 90-926 ¥.6dz
(STALY DYZUR WOJEWODY EODZKIEGO)
Kierownik Stalego Dyzuru Wojewody L.6dzkiego
p. Krzysztof Janecki
tel. 42 664 14 18
Calodobowy telefon informacyjno-koordynacyjny: 987

tel.: 42 664-14-09

42 664-14-10
fax: 42 664-14-01

42 664-14-08
e-mail:wezk@lodz.uw.gov.pl

GABINET WOJEWODY Lédzkiego:
tel.: 42 664-15-16;

FAX 42 664-13-42

e-mail: GA@lodz.uw.gov.pl

Dyrektor Biura Wojewody
tel. 42 664-10-11

Zastepca Dyrektora:

Tel. 42 664 15 15

SEKRETARIAT DYREKTORA GENERALNEGO:
tel. 42 664-10-25
e-mail: DyrektorGeneralny@lodz.uw.gov.pl

Starostwo Powiatowe w Sieradzu
tel. 43 822 42 12
e-mail: spsieradz-pczk@finn.pl




/pieczatka/

Zalgcznik nr 2 do ,, Instrukeji funkcjonowania Stalego Dyzuru Wajta

Gminy Burzenin na czas zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny
(Wzor)

ZASTRZEZONE
po wypehieniu

DZIENNIK
EWIDENCJI INFORMACJI
STALEGO DYZURU

ZASTRZEZONE



Sekretariat Urzedu Gminy Burzenin (Staly Dyzur Wéjta Gminy Burzenin)
tel. 43 821 40 95 wew. 101 11, 43 821 40 87; fax 43 821 40 13
e-mail: ugburzenin@pl

Zastepca wijta
tel. 43 821 40 95 wew. 14 lub 43 821 40 25

e-mail: arkadiusz.slupinski@ugburzenin.pl

podinspektor ds. obronnych i obrony cywilnej
tel. 43 821 40 95 wew. 22, 43 821 40 48
e-mail: Kkatarzyna.florczak@ugburzenin.pl

3. Rozkodowanie otrzymanego symbolu — wstepna analiza otrzymanego zadania.

4. Powiadomienie o otrzymanym sygnale i jego tresci: Wojta, zastgpcy wojta,
podinspektora ds. obronnych i obrony cywilne;j.

5. O ile wynika to z otrzymanego sygnatu lub polecenia Wojewody Lodzkiego
przekazywanie sygnatu do podlegtych jednostek organizacyjnych (do wszystkich lub
wskazanych ogniw posrednich) oraz 0séb funkcyjnych w Urzedzie Gminy Burzenin.
W tym o ile zajdzie taka konieczno$¢ rozpoczecie procedury zwigzanej z wezwaniem
do stawiennictwa w miejscu pracy kadry kierowniczej i wskazanych pracownikéw
Urzedu gminy Burzenin zgodnie 2z okre$long kolejnoscia powiadamiania
(powiadamianie okre§lonych osob o obowigzku niezwlocznego stawienia si¢ we
wskazanym miejscu, zapewniajgcych sprawne uruchomienie realizacji zadan
wykonywanych w ramach podwyzszenia gotowoS$ci obronnej panstwa).

6. Przyjmowanie i przekazywanie informacji i meldunkéw od i do stuzb, komorek i
jednostek organizacyjnych dziatajgcych w systemie stalych dyzurow.

7. Ztozenie meldunku o uruchomieniu i rozwinigciu systemu statego dyzuru.

8. Przekazywanie dokumentacji statego dyzuru Wojta Gminy Burzenin wraz z
informacja o wykonywanych poleceniach starszemu dyzurnemu zmiany przyjmujgcej.



po wypehieniu

ZASTRZEZONE

po wypehieniu

Lp. | Data i godzina | Tres¢ otrzymanej informacji | Imi¢ i nazwisko | Uwagi
otrzymania (polecenie, zadanie, sygnal, stopien | osoby
informacji alarmowy) od kogo uzyskano/komu | dokonujgcej
przekazano wpis
1 2 3 4 5




ZASTRZEZONE

po wypelnieniu
Zalgcznik nr 3 do ,, Instrukeji funkcjonowania Stalego Dyzuru Wéjta

Gminy Burzenin na czas zagrozenia bezpieczenistwa pafistwa i wojny

(Wz6r)

DZIENNIK
MELDUNKOW STALEGO DYZURU



Kierownik zmiany ...

DyZurny e
MELDUNEK
1. Staty Dyzur przyjeto w dniu ........cc.cueeeee. o0 godz od kierownika zmiany
.............................................................. s DY ZUITTIERID: 5cn00mso susano sonmnsunsasmunssnsss s esss s sinieansisa viwss s
2. Podczas pelnienia statego dyzuru przyjeto ............... /ilos¢ polecen, zadan, informacji/
z ktérych:
- Zrealizowano.........oeoiiii i /ilo$¢ polecen, zadan, informacji/
- Pozostaje w trakeie realizacji. . . coswsans s s sssasnes /ilos¢ polecen, zadan, informacji/
- Nie zrealizowano................ccoeeveiviiinnnnn.. /ilos¢ polecen, zadan, informacji/

/podaé przyczyneg niezrealizowania zadania/...................oociiiiiiiiiiiii i

3. Z polecen otrzymanych od przetozonego i/lub organu nadrz¢dnego - dalszego zalatwienia

wymagaja polecenia/zadania/informacje okreslone pod L.p..
voveeo.. W Dzienniku ewidencji informacji''.

4. Inne uwagi z przebiegu petnienia stuzby (w tym adnotacje o awarii urzadzen, sprzetu,
zaktocaniu tacznosci, itp.)

5. Staly Dyzur, wraz z dokumentacja wg spisu dokumentdw, zdaje - przyjmuje
Wdnit oo, (o 3N e{oT /2RO
Zmiana obejmujgca/przyjmujgca dyzur: Zmiana zdajgca dyzur:
(podpisy) (podpisy)
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Zalgcznik nr 6 ¢ do ,, Instrukeji funkcjonowania Stalego Dyzuru Wajta

Gminy Burzenin na czas zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny

INSTRUKCJA
DLA KURIEROW

POWIADAMIAJACYCH KADRE KIEROWNICZA

URZEDU GMINY BURZENIN ORAZ KURIEROW
POWIADAMIAJACYCH PRACOWNIKOW URZEDU

O POTRZEBIE NATYCHMIASTOWEGO STAWIENNICTWA
W MIEJSCU PRACY LUB INNYM, WYZNACZONYM
MIEJSCU



W przypadku koniecznosci wdrazania procedury zwigzanej z powiadamianiem i wezwaniem
kadry kierowniczej Urzedu Gminy Burzenin / lub pracownikéw urzedu do stawiennictwa w
miejscu pracy lub innym wskazanym miejscu, wyznaczeni Kurierzy —podejmujg
natychmiastowe dziatania:

1y

2)

3)

4)

5)

6)

7

Po otrzymaniu zadania (od kierownika Stalego Dyzuru) KURIER okre$la na mapie
(planie gminy — trase powiadamiania poszczegolnych oséb, w taki sposob, aby w jak
najkrétszym czasie dotrze do wskazanych osob (podczas planowania i wytyczania
trasy mozna wykorzysta elektroniczne mapy z systemem wyznaczania tras).

W celu sprawnego powiadamiania oséb KURIER wykorzystuje przydzielony srodek
transportu (samochéd osobowy) lub pojazd prywatny (jezeli wynika z wezesniejszych
ustalen).

W czasie wykonywania powierzonego zadania KURIER ma obowigzek chronienia
dokumentéw powiadamiania (kopert z wezwaniem) przed zniszczeniem i
zagubieniem.

W razie niemoznosci doreczenia powiadomienia osobie wskazanej na
kopercie/wezwaniu, KURIER pozostawia (wylgcznie) wezwanie —dorostemu
domownikowi lub sasiadowi, jezeli osoby te podjely si¢ oddania dokumentu
powiadamiania adresatowi. Kurier prosi o pokwitowanie na kopercie przyjecia
wezwania wraz z formula: ,zobowigzuje si¢ do przekazania wezwania osobie
wskazanej na wezwaniu”.

KURIER wreczajac koperte z wezwaniem osobie funkcyjnej, zada zwrotu
koperty wraz z czytelnym podpisem powiadomionego. KOPERTA z podpisem
stanowi, bowiem pokwitowanie odbioru wezwania przez osob¢ powiadomiona.

W czasie akcji doreczenia wezwan KURIER zobowigzany jest do postugiwania si¢
LEGITYMACJA KURIERA a w razie potrzeby, do korzystania z pomocy organdw i
stuzb takich, jak POLICJA.

Po zakonczeniu akcji doreczenia i powrocie do Urzedu Gminy Burzenin KURIER
informuje KIEROWNIKA STALEGO DYZURU.

a) o Wykonaniu zadania;
b) rozlicza si¢ z pobranych dokumentow;

¢) informuje Kierownika Stalego Dyzuru o wystgpieniu ewentualnych zdarzen
uniemozliwiajacych doreczenie powiadomienia/wezwania osobie wskazanej na
kopercie / wezwaniu.



8) ZAPOZNALEM SIE Z ,INSTRUKCJA DLA KURIERA™: (podpisuja wszyscy
wyznaczeni kurierzy)



Zalgcznik nr 6 d do ,, Instrukeji funkcjonowania Stalego Dyzuru Wojta

Gminy Burzenin na czas zagroZenia bezpieczeiistwa panstwa i wojny

(Wzor)

Urzad Gminy Burzenin
Ul. Sieradzka 1
08-260 Burzenin

©6000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000

piecz¢ urzedu

LEGITYMACJA

Kuriera

URZEDU GMINY BURZENIN
Pan/Pani/
Jan Kowalski

©0000000000000000000000000000000000000000000000000000000000

imig i nazwisko

upowazniony jest do dorgczenia dokumentow
powolania oraz wezwan pracownikom
Urzedu Gminy Burzenin
ul. Sieradzka 1
98-260 Burzenin
do natychmiastowego stawienia
sie w miejscu pracy.

Wzywa si¢ organy do udzielenia kurierowi
niezbednej pomocy w wykonywanych
przez niego czynnosciach.
Legitymacja niniejsza jest wazna wraz
z dokumentem stwierdzajacym tozsamosc.

Waojt
Jaroslaw Janiak

Podpis i pieczg¢é




Zalgcznik nr 6 e do ,, Instrukeji funkcjonowania Stalego DyZuru Wajta

Gminy Burzenin na czas zagroZenia bezpieczeiistwa paiistwa i wojny

Wzor wezwania do stawiennictwa

Wezwanie

/imi¢ i nazwisko/

Prosz¢ o natychmiastowe stawienie si¢ w:

miejscu pracy/innym miejscu*

Sprawa bardzo pilna.

/podpis kierownika jednostki organizacyjnej,
pracownika z up. Kierownika jedn. organizacyjnej
*niewlasciwe skresli¢

Wzoér informacji umieszczanej na kopercie
/stanowi ona jednoczesnie pokwitowanie odbioru wezwania przez osobg powiadomiong
o obowigzku stawienia si¢ w okreslonym miejscu po godzinach pracy/

KOLEJNOSC POWIADOMIENIA..........cccovernnnnn.
Pan/i/. ...,
BRI, swsmns 1+ ¢ somarsosms  6wasswnmss 5 § CSENHSNSS S § GHNEHHD S5 § SEEEREDS § § ¥ RECCHBRES § i
Telefonnr: .........coevvvninn.n. tel. komorkowy nri.........ooo
WEZWANIE OTRZYMALEM /AM/
) T LE/5 1 - A P—
.................................................................. / ezytelny podpis powiadomionego/




Zalgcznik nr 6 f do ,, Instrukeji funkcjonowania Stalego Dyzuru Wéjta

Gminy Burzenin na czas zagrozenia bezpieczeiistwa panstwa i wojny

Mapa gminy Burzenin
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GMINA WIDAVA

wae  szlok turystyany
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ofrodek 2drowia

stocjo benzynowa

wopiennik

punkt widokowy

arodlo pulsujace

wo  miynwodny

= granica Parku Krojobrazowego
Migdzyrzecra Warty i Widowki

= schrony z okresu Il Wojny Swictowej

45>  budynek davwnej synagogi
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Zalgcznik nr 7 do ,, Instrukeji funkcjonowania Stalego Dyzuru Wéjta

Gminy Burzenin na czas zagrozenia bezpieczenstwa paiistwa i wojny
(Wzér)

Identyfikatory dla os6b petnigcych stuzbe dyzurng

STALY DYZUR

AVA) H

P =2 7 w\W/ I
AT EGO DY

\ l,“\!’)\,

\ GMINY BURZ

| Jan KOWALSKI

STALY DYZUR

Jan KOWALSKI

STALY DYZUR

Jan KOWALSKI




Zalgcznik nr 8 do ,, Instrukeji funkcjonowania Stalego Dyzuru Wéjta

Gminy Burzenin na czas zagrozZenia bezpieczeiistwa panstwa i wojny

ROZPORZADZENIE
RADY MINISTROW

z dnia 7 stycznia 2013 r.

w sprawie system6w wykrywania skazen i powiadamiania o ich
wystapieniu oraz wlasciwosci organéw w tych sprawach

Na podstawie art. 6 ust. 2 pkt 5 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowigzku
obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2012 r. poz. 461, z pézn. zm") zarzadza sie, co
nastepuje:

§ 1. Rozporzadzenie okresla organizacj¢ i warunki przygotowania oraz sposob
funkcjonowania systeméw obserwacji, pomiaréw, analiz, prognozowania i powiadamiania o
skazeniach na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej oraz wlasciwosé organéw w tych
sprawach.

§ 2. Uzyte w rozporzadzeniu okreslenia oznaczaja:

1) alarm - sygnal z dowolnego Zrodla informujacy, ze zostalo wykryte skazenie lub ze
wystapila sytuacja kryzysowa, ktore zaistnialy na skutek katastrofy naturalnej lub awarii
technicznej, dziatan terrorystycznych lub na skutek zagrozenia wojennego lub wojny;

2) alarmowanie - dzialania majace na celu natychmiastowe przekazanie sygnatu do
wlasciwych terytorialnie wiadz, stuzb i do ludnosci na danym terenie, informujgcego o
zagrozeniu skazeniem, skazeniu lub o sytuacji kryzysowej, ktore zaistnialy na skutek
katastrofy naturalnej lub awarii technicznej, dziatan terrorystycznych lub na skutek
zagrozenia wojennego lub wojny;

3) analiza skazen - prowadzenie dzialan majgcych na celu okreslenie rodzaju skazenia
oraz jego parametréw z wykorzystaniem obserwacji, pomiaréw i standardowych procedur
analitycznych;

4)  monitoring skazen - systematyczng obserwacj¢ prowadzong w okreslonych
geograficznie punktach lub obszarach w celu wykrywania uwolnionych do $rodowiska
materialéw powodujacych skazenie lub w celu stwierdzenia zmian stopnia tego skazenia;

5) obserwacja - prowadzenie dzialaf, w okreslonych geograficznie punktach lub
obszarach, majacych na celu wykrycie zrodla skazenia lub ogniska zakazenia, miejsc
uwolnienia do $rodowiska materialéw powodujgcych skazenie lub stwierdzenie zmian
stopnia tego skazenia, jak tez czasu jego powstania;



6) ostrzeganie - dzialania majace na celu przekazanie komunikatéw i informacji
uprzedzajgcych o prawdopodobnych zagrozeniach i zalecajagcych podjecie dziatan
zabezpieczajacych i ochronnych oraz instruujgce o sposobach wykonania takich dziatan;

7) pomiar - prowadzenie w sposob ciagly lub w odstepach czasu, zdalnie lub w sposob
bezposredni, w okreslonych geograficznie punktach lub obszarach, dzialan majacych na
celu uzyskiwanie informacji na temat parametrow skazenia;

8)  powiadamianie - przekazanie, przy uzyciu wszelkich dostepnych $rodkéw,
okreslonych informacji majacych na celu zaalarmowanie wlasciwych wiadz i ludnosci o
mozliwosci wystgpienia zagrozenia, o jego wystapieniu lub ustgpieniu oraz przekazanie
informacji dotyczacych sposobu postgpowania w danym przypadku;

9) prognozowanie - dokonywanie oceny rozwoju sytuacji bedacej nastepstwem skazenia
z jednoczesnym przewidywaniem i przedstawianiem mozliwych skutkéw skazenia
srodowiska naturalnego, w szczegdlnosci gruntu, wody, powietrza, powierzchni ciala
ludzi lub zwierzat, a takze okreslanie wynikajacych z tego skutkéw dla funkcjonowania
sfery publicznej i obiektow szczegdlnie waznych dla bezpieczenstwa i obronnosci
panstwa;

10) rozpoznanie skazen - dzialanie majace na celu stwierdzenie obecnosci substancji
promieniotwérczych, srodkéw biologicznych lub chemicznych, jak réwniez uzupelnienie
i potwierdzenie wstepnych meldunkow;

11) skazenie - zanieczyszczenie Srodowiska, w szczegolnosci gruntu, wody, powietrza,
zywnosci, pasz oraz powierzchni ciala ludzi lub zwierzat, niebezpiecznymi substancjami i
mieszaninami chemicznymi, materiatami promieniotwdrczymi lub zakaznymi czynnikami
biologicznymi, niezaleznie od ich rodzaju i czasu ich oddziatywania;

12) systemy wykrywania skazen i alarmowania o skazeniach - powigzany organizacyjno-
technicznie zespél elementéw przeznaczonych do identyfikacji skazen, wytwarzania,
gromadzenia, przetwarzania i wstepnej analizy informacji o uwolnieniu do $rodowiska
toksycznych  Srodkéw chemicznych, materiatéw promieniotwoérczych, zakaznych
czynnikéw biologicznych i powstaniu ognisk zakazen, a takze o powstalych w
nastepstwie takich zdarzen skazeniach oraz o potencjalnych zrodtach tych zagrozen;

13)  systemy - systemy obserwacji, pomiaréw, analiz, prognozowania skazen i
powiadamiania o skazeniach, funkcjonujace lub uruchamiane i rozwijane w sytuacjach
wystgpienia skazen powstatych na skutek katastrofy naturalnej lub awarii technicznej,
dziatan terrorystycznych lub na skutek zagrozenia wojennego lub wojny;

14) wykrywanie skazen - dziatanie realizowane w okreslonym rejonie i czasie w celu
potwierdzenia lub wykluczenia obecnosci niebezpiecznych substancji i mieszanin
chemicznych, materialéw promieniotwoérczych i zakaznych czynnikéw biologicznych;

15) zakazenie - skutki skazenia ludzi, zwierzat lub ro$lin zakaznymi czynnikami
biologicznymi.

§ 3.



1. W przypadku wprowadzenia stanu nadzwyczajnego, w celu zapobiezenia skutkom
katastrofy naturalnej, awarii technicznej lub dziatan terrorystycznych, mogacych spowodowacé
wystapienie skazen chemicznych, biologicznych lub promieniotworczych, a takze w
przypadku przeprowadzania treningéw i ¢wiczen, o ktérych mowa w § 11, systemy
funkcjonujg lub s uruchamiane i rozwijane w ramach jednolitego krajowego systemu
wykrywania skazen i alarmowania, zwanego dalej "krajowym systemem".

2. Nadzér nad funkcjonowaniem krajowego systemu i funkcje koordynacyjne sprawuje
Minister Obrony Narodowej przy pomocy centrum dyspozycyjnego, ktérego rolg pelni
Centralny Osrodek Analizy Skazen Silt Zbrojnych.

3. Minister Obrony Narodowej we wspolpracy z ministrami wiasciwymi do spraw:
wewnetrznych, zdrowia, administracji publicznej, rolnictwa, rynkéw rolnych, gospodarki
morskiej, srodowiska oraz gospodarki wodnej opracowuje, aktualizuje i uruchamia plany 1
procedury wspoldziatania organéw i jednostek organizacyjnych nadzorowanych przez tych
ministréw lub im podlegltych w realizacji zadan w ramach krajowego systemu.

4. Plany i procedury, o ktérych mowa w ust. 3, stanowia zataczniki do planéw zarzadzania
kryzysowego wlasciwych ministrow.

§ 4. W skiad krajowego systemu wchodza:

1) systemy wykrywania skazen i alarmowania o skazeniach obejmujace:
a) system wykrywania skazen Sil Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej -
nadzorowany przez Ministra Obrony Narodowej,
b) sieci i systemy nadzoru epidemiologicznego i kontroli choréb zakaznych w kraju
oraz krajowe punkty kontaktowe dla mig¢dzynarodowych systeméw nadzoru nad
zagrozeniami zdrowia lub zycia duzych grup ludnosci - nadzorowane przez ministra
wlasciwego do spraw zdrowia,
¢) system stacji wczesnego wykrywania skazefi promieniotworczych i placowek
prowadzacych pomiary skazefi promieniotworczych, ktérych dziatania koordynuje
Prezes Pafistwowej Agencji Atomistyki,
d) nadzorowane przez wojewodéw wojewddzkie systemy wykrywania i alarmowania
oraz wojewddzkie systemy wezesnego ostrzegania o zagrozeniach, o ktérych mowa w
art. 16 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym (Dz.
U. Nr 89, poz. 590, z pdzn. zm.”) i w § 3 pkt 6 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia
25 czerwca 2002 r. w sprawie szczegbtowego zakresu dziatania Szefa Obrony
Cywilnej Kraju, szeféw obrony cywilnej wojewodztw, powiatéw i gmin (Dz. U. Nr
96, poz. 850), w czesci dotyczacej skazen,
e) systemy nadzoru epizootycznego, fitosanitarnego, nadzoru nad bezpieczenstwem
produktéw pochodzenia zwierzgcego i paszami oraz nadzoru nad produktami rolno-
spozywezymi nadzorowane przez ministrow wlasciwych do spraw rolnictwa i rynkow
rolnych oraz zdrowia;

2) organy i jednostki organizacyjne, ktore dokonujg analizy skazen i oceny sytuacji oraz
opracowuja, oglaszajg i wprowadzaja dziatania interwencyjne, obejmujgce:
a) organy i jednostki organizacyjne prowadzace dziatania interwencyjne w sytuacji
wystapienia skazen - nadzorowane przez Ministra Obrony Narodowej, ministrow



wlasciwych do spraw wewnegtrznych, zdrowia, srodowiska i rolnictwa lub im podlegte
oraz nadzorowane przez wojewodow,

b)  formacje obrony cywilnej wykonujace dzialania w zakresie monitoringu,
wykrywania i rozpoznania skazen oraz alarmowania o skazeniach - tworzone i
nadzorowane przez podmioty wymienione w art. 138 ust. 3 i 4 ustawy z dnia 21
listopada 1967 r. o powszechnym obowiazku obrony Rzeczypospolitej Polskiej,

¢) dyrektoréw urzedéw morskich w zakresie swoich kompetenciji, o ktérych mowa w
art. 42 ust. 2 pkt 1, 1a, 5 i 6 ustawy z dnia 21 marca 1991 r. o obszarach morskich
Rzeczypospolitej Polskiej i administracji morskiej (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz.
1502, z p6zn. zm.”),

d) inne organy i jednostki organizacyjne wykonujgce obserwacje skazen i ich
pomiary i powiadamiajgce o skazeniach na terenie kraju, wlgczone do systeméw, o
ktorych mowa w § 1, na podstawie uméw i porozumien - zgodnie z tymi
porozumieniami.

§ 5. Systemy, o ktérych mowa w § 1, powinny dziata¢ w sposéb zapewniajgcy jednolitosé
funkcjonowania oraz wzajemng interoperacyjnosé¢, w szczeg6lnosci przez stosowanie:

1) takich samych metodyk i procedur obserwacji i pomiaréw skazen;

2) takich samych formatéw meldunkéw i informacji o skazeniach;

3) identycznych procedur przekazywania meldunkéw i informacji o skazeniach;
4) jednolitego schematu obiegu i wymiany informacji o skazeniach.

§ 6.

1. Jednolito$¢ i interoperacyjno$¢ funkcjonowania systemoéw wchodzacych w  sktad
krajowego systemu zapewniajg organy, ktérym te systemy podlegaja lub ktére je nadzoruja.

2. Koordynacje w zakresie jednolitosci i interoperacyjnosci funkcjonowania systemdéw
wchodzagcych w sklad krajowego systemu zapewnia Minister Obrony Narodowej we
wspoltpracy z ministrami, o ktérych mowa w § 3 ust. 3, oraz dyrektorem Rzagdowego Centrum
Bezpieczenstwa.

§ 7. Systemy wchodzace w sklad krajowego systemu zapewniajg w szczegdlnosci:

1) realizacj¢ sojuszniczych zobowigzan Rzeczypospolitej Polskiej oraz zobowigzan
wynikajgcych z ratyfikowanych porozumien migdzynarodowych w zakresie obserwacii,
pomiaréw, analiz prognozowania skazen i powiadamiania o skazeniach na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej;

2) monitorowanie skazen, ich wykrywanie i rozpoznanie, umozliwiajgce natychmiastowe
stwierdzenie wzrostu poziomu skazen w oparciu o standardy i normy krajowe;

3) ostrzeganie i alarmowanie ludnosci lub Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej o
skazeniach;

4) opracowywanie ocen eksperckich stanu zagrozenia skazeniami i przygotowywanie
zalecen postepowania ochronnego;



5) doradztwo specjalistyczne w zakresie metodyki ograniczania zasiggu i skutkow
oddzialywania skazen;

6) uruchamianie systeméw wykrywania skazeni i alarmowania o skazeniach ludnosci lub
Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej oraz uruchamianie dziatan interwencyjnych.

§ 8. Przygotowanie systeméw wchodzacych w sklad krajowego systemu do wykonywania
zadan, o ktorych mowa w § 7, realizujg w zakresie swoich kompetencji organy i jednostki
organizacyjne, o ktérych mowa w § 4 pkt 2, w stosunku do podlegajgcych im systemow, w
szczegblnoscei przez:

1) dzialania planistyczne, organizacyjne i szkoleniowe dotyczace:
a) aktualizacji danych o potencjalnych Zrédtach zagrozenia skazeniami,
b) doskonalenia procedur podnoszenia gotowosci tych systeméw - stosownie do
poziomu zagrozenia skazeniami,
c¢) aktualizacji planéw rozmieszczenia punktow wykonujgcych pomiary skazen w
zaleznosci od stanu gotowosci systemu i danych wynikajagcych z analizy
potencjalnych zagrozen,
d) doskonalenia sposobéw i procedur wspoldziatania w zakresie monitoringu skazen,
ich prognozowania, rozpoznania i w zakresie oceny sytuacji skazen,
e) sposobdw organizacji i utrzymania tacznosci i wymiany informacji o skazeniach w
warunkach pokoju i w stanach nadzwyczajnych,
f) tworzenia warunkéw do preferencyjnego przekazu informacji w systemach
wykrywania skazen i alarmowania o skazeniach,
g) doskonalenia przedsiewzie¢ i procedur okreslonych w wykazie przedsigwzigé 1
procedur systemu zarzadzania kryzysowego, okreslonym na podstawie art. 7 ust. 4
ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym;

2) organizowanie szkolen i doskonalenie osob funkcyjnych w zakresie: wiedzy o
wilasciwosciach zrodet skazen, systemow ochrony przed skazeniami, sposobéw i
metodyki dokonywania pomiaréw skazen, oceny sytuacji zwigzanych z wystapieniem
skazen, usuwania skutkéw skazen oraz prawnych rozwigzan dotyczacych zagadnien
ochrony przed skazeniami;

3) organizowanie oraz prowadzenie ¢wiczen 1 treningéw sprawdzajgcych i
doskonalacych funkcjonowanie tych systeméw i procedur oraz udzial w takich
¢wiczeniach i treningach.
§ 9. Organy i jednostki organizacyjne, o ktorych mowa w § 4 pkt 2, w przypadku wykrycia
zagrozenia skazeniami lub stwierdzenia wystapienia skazen przez podlegle im systemy,

niezwlocznie powiadamiajg wiasciwy terytorialnie dla miejsca takiego zdarzenia organ
administracji publicznej, zgodnie z planami i procedurami, o ktérych mowa w § 3 ust. 3.

§ 10.

1. Sygnaly alarmowe i komunikaty ostrzegawcze powszechnie obowigzujgce na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej okresla zatacznik do rozporzadzenia.



2. Sygnaly alarmowe i komunikaty ostrzegawcze mogg by¢ wykorzystane wylacznie w
sytuacji rzeczywistego zagrozenia.

3. Wykorzystanie sygnaléw alarmowych i komunikatow ostrzegawczych w ramach treningdw
i ¢wiczen dotyczacych systemow wykrywania i alarmowania mozliwe jest po ogloszeniu
rozpoczgcia treningdw lub ¢wiczen przez wiasciwe terytorialnie organy administracji
publicznej, z 24-godzinnym wyprzedzeniem, w $rodkach masowego przekazu i w sposob
zwyczajowo przyjety na danym terenie. Ogloszenie zawiera informacje o zakresie i zasiegu
terytorialnym prowadzonego treningu lub éwiczenia.

4. Decyzje o wprowadzeniu lub ogloszeniu sygnatu alarmowego lub komunikatu
ostrzegawczego, a takze o ich odwolaniu, podejmuje wilasciwy terytorialnie organ
administracji publiczne;.

§ 11.

1. Minister Obrony Narodowej, minister wiasciwy do spraw gospodarki morskiej, minister
wlasciwy do spraw wewnetrznych oraz minister wlasciwy do spraw administracji publicznej
we wspolpracy z wojewodami prowadza ogdlnokrajowe treningi uruchamiania systeméw i
ich pracy w ramach krajowego systemu nie rzadziej niz raz w roku i ogélnokrajowe éwiczenia
dotyczace systemow nie rzadziej niz raz na trzy lata.

2. Dyrektor Rzgdowego Centrum Bezpieczenstwa jest informowany przez Ministra Obrony
Narodowej o ogdélnokrajowych treningach i ¢wiczeniach, o ktérych mowa w ust. 1.

3. Przygotowania i przeprowadzanie treningdw i ¢wiczen finansuje sie odpowiednio z
budzetow: Ministra Obrony Narodowej, ministra wlasciwego do spraw gospodarki morskiej,
ministra wlasciwego do spraw wewnetrznych oraz wojewoddw.

4. Program trening6éw i ¢wiczen ogélnokrajowych ma w szczeg6lnosci na celu sprawdzenie i
doskonalenie przygotowania systemow do dziatania w ramach krajowego systemu, a takze
sprawdzenie przygotowania do realizacji przedsiewzie¢ i procedur okreslonych w wykazie
przedsigwzigé i procedur systemu zarzadzania kryzysowego, okreslonym na podstawie art. 7
ust. 4 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 1. o zarzadzaniu kryzysowym, oraz weryfikacje i
doskonalenie procedur i mechanizmoéw funkcjonowania systemow.

§ 12. Funkcjonowanie systemu, organu lub jednostki organizacyjnej, o ktérych mowa w § 4,
w krajowym systemie nie zmienia ich podleglosci organizacyjnej, w szczegdlnosci
podleglosci systemu Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej oraz systemdéw okreslonych w
przepisach dotyczacych prawa atomowego, administracji rzgdowej w wojewddztwie,
zwalczania choréb zakaznych i zakazen ludzi, zwierzat i roslin oraz zapobiegania
zanieczyszczaniu morza przez statki.

§ 13. Minister wlasciwy do spraw gospodarki wodnej zapewnia dane meteorologiczne na
potrzeby dziatania systemdw w ramach krajowego systemu.

§ 14. Traci moc rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 16 pazdziernika 2006 r. w sprawie
wykrywania skazen i wlasciwosci organdéw w tych sprawach (Dz. U. Nr 191, poz. 1415).

§ 15. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia.



RODZAJE ALARMOW, SYGNALY ALARMOWE

Spos6b ogloszenia alarméw

trzech minut

(poda¢ przyczyng, rodzaj alarmu itp.)

Lp. [Rodzaj alarmu akustyczny system
: tyczny Y Srodki masowego przekazu wizualny sygnal alarmowy
alarmowy
Powtarzana trzykrotnie zapowiedz stowna: Znak z0lty w ksztalcie trojkata
Sygnal  akustyczny -
5 modulowany dzwiek|Uwaga! Uwaga! Uwaga! Oglaszam alarm
1 Ogloszenie alarmu o ) : :
syreny w okresie trzech|(poda¢ przyczyne, rodzaj alarmu itp.) w uzasadnionych przypadkach innej
minut dl :
............... Aovansswvivives ﬁgury geometrycznej
Powtarzana trzykrotnie zapowiedz stowna:
Sygnal akustyczny - ciagly ;
. ),a. tyezny ‘°,) Uwaga! Uwaga! Uwaga! Odwoluj¢ alarm
2 Odwolanie alarmu  |dZzwigk syreny w okresie

KOMUNIKATY OSTRZEGAWCZE

Spos6b ogloszenia komunikatu

Spos6b odwolania komunikatu

wystapienia i wytyczne dla mieszkancow)

Lp Rodzaj akustyczny akustyczny
komunikatu system $rodki masowego przekazu system Srodki masowego przekazu
alarmowy alarmowy
. . Powtarzana trzykrotniej
Powtarzana trzykrotnie zapowiedz stowna: : 3
zapowiedz slowna:
Uwaga! Uwaga! Osoby znajdujace si¢ n .
. = = y Jewa : g Uwaga! Uwaga! Odwoluj¢
Uprzedzenie ... okolo godz. ..... min. .....
1 o0 zagrozeniu . S uprzedzenie o zagrozeniu
- moze nastapic¢ skazenie
skazeniami ; :
. RSP R SR (poda¢ rodzaj
... (podac rodzaj skazenia) s
skazenia)
w kierunku ........cocccceeeunee (podac¢ kierunek) dla
Powtarzana trzykrotnief
zapowiedz slowna:
: Forme i tres¢ komunikatu uprzedzenia o .
Uprzedzenie o % 1 i o Uwaga! Uwaga! Odwoluj¢
P zagrozeniu zagrozeniu zakazeniami ustalaja organy
aseriami i . . . " uprzedzenie o zagrozeniu
zakazeniami Panstwowej Inspekcji Sanitarnej g =
...................... (poda¢ rodzaj
Powtarzana trzykrotnie}
: e zapowiedz stowna:
; Powtarzana trzykrotnie zapowiedz slowna: P
Uprzedzenie o .
; . : . Uwaga! Uwaga! Odwoluje
klgskach Informacja o zagrozeniu i  sposobie
3 zywiolowych i postepowania mieszKancow .................. uprzedzenie o zagrozeniu
zagrozeniu . . - . " .
- S . (poda¢ rodzaj zagrozenia, spodziewany czas| [ (poda¢ rodzaj
srodowiska




Zalgcznik nr 9 do ,, Instrukeji funkcjonowania Stalego Dyzuru Wdjta

Gminy Burzenin na czas zagrozenia bezpieczefistwa paiistwa i wojny

BRUDNOPIS
STALEGO DYZURU



Lp. Data, godzina Tres$é informacji, notatki. Imie i nazwisko dyzurnego
zapisu Komu przekazano lub od kogo uzyskano
informacje
1 2 3 4
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Zalgcznik nr 11 do ,, Instrukeji funkcjonowania Stalego Dyzuru Wojta

Gminy Burzenin na czas zagroZenia bezpieczeiistwa pafstwa i wojny

WZOR

WYKAZ SPRZETU, URZADZEN I WYPOSAZENIA
WYKORZYSTYWANEGO NA POTRZEBY STALEGO DYZURU
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Zatacznik nr 12 do ,,Instrukcji funkcjonowania statego dyzuru Wéjta
Gminy Burzenin na czas zagrozenia bezpieczenstwa paristwa i wojny”.

ARKUSZ

AKTUALIZACYJNY DOKUMENTACJI STALEGO

DYZURU

Data
zmiany/aktualizacji

Zmiana aktualizacyjna

Zmiany

wprowadzil

Uwagi

2

3

4







